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рΦмΦн 5ƻŘŀǘƴƛ ǇƻŘŀŎƛ .......................................................................................................................................... тс 
рΦмΦо Yƻƴǘŀƪǘƛ ..................................................................................................................................................... ту 
рΦмΦп ¢ŜƪǎǘƻǾƛ ..................................................................................................................................................... тф 
рΦмΦр /ƧŜƴƛŎƛ ........................................................................................................................................................ ул 
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рΦнΦпΦс 5ǊǳƎƛ ƪƻǊŀƪ ς tƻǾǊŀǘƴŀ ƴŀƪƴŀŘŀ ....................................................................................................... фр 
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рΦнΦрΦо ¦Ǉƛǎ ƴƻǾƻƎ ƻǇƛǎƴƻƎ ŀǘǊƛōǳǘŀ ǊƻōŜ ..................................................................................................... фф 
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рΦнΦу .ǊƛǎŀƴƧŜ ǳǇƛǎŀ Yt5 .................................................................................................................................. млр 

рΦо ¢ŜőŀƧŜǾƛ ǎǘǊŀƴƛƘ Ǿŀƭǳǘŀ ........................................................................................................... млр 
рΦоΦм !ǳǘƻƳŀǘǎƪƛ Ib. ǘŜőŀƧ ............................................................................................................................. млр 
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рΦп hǊƎŀƴƛȊŀŎƛƧǎƪŜ ƧŜŘƛƴƛŎŜ ǳ ǇƻŘǳȊŜŏǳ ........................................................................................ млт 

рΦр 5ƧŜƭŀǘƴƛŎƛ ǳ ǇƻŘǳȊŜŏǳ ............................................................................................................ млу 
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рΦмнΦм Cн ŦƛǎƪŀƭƛȊŀŎƛƧŀ π ǇƻǾŜȊƛǾŀƴƧŜ t5± ƻȊƴŀƪŀ ǎ ǇƻǊǳƪŀƳŀ ............................................................................ ммс 
рΦмнΦн ±ŜȊŀƴƧŜ t5± ƻȊƴŀƪŀ ƪŀŘ ǎŜ t5± ƴŜ Ǌŀőǳƴŀ Ȋŀ ŎƛƧŜƭƛ Ǌŀőǳƴ ...................................................................... ммт 
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рΦмпΦм bŀȊƛǾ ŘƻƪǳƳŜƴǘŀ .................................................................................................................................... мнл 
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рΦмпΦо [ƻƎƻǘƛǇ ǳ ȊŀƎƭŀǾƭƧǳ ................................................................................................................................... мнн 
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рΦмпΦр tƻǘǇƛǎ ǳ ǇƻŘƴƻȌƧǳ ................................................................................................................................... мно 
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рΦмпΦф {ǇŜŎƛƧŀƭƴŀ ǇǊƛƭŀƎƻŘōŀ .............................................................................................................................. мнс 
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рΦмпΦфΦн w5[/ ǾŀǊƛƧŀƴǘŀ ¢ƻǘŀƴƛǳƳ ................................................................................................................. мнф 
рΦмпΦфΦо w5[/ ǾŀǊƛƧŀƴǘŀ [ŜƎƻƳƻƴǘ ................................................................................................................ мол 
рΦмпΦфΦп w5[/ ǾŀǊƛƧŀƴǘŀ 5ŀǎǘ ......................................................................................................................... мом 
рΦмпΦфΦр w5[/ ǾŀǊƛƧŀƴǘŀ ǎƭƛƪŀ ȊŀƎƭŀǾƭƧŀ ........................................................................................................... моо 
рΦмпΦмл aŜƳƻǊŀƴŘǳƳ ǳƳƧŜǎǘƻ ǇǊŜŘƭƻǑƪŀ ...................................................................................................... мор 
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сΦмΦо 5ǳōƛƴǎƪƛ ǇǊƛƪŀȊ ǇǊŜƎƭŜŘŀ ǇǊƻŘŀƧŜ ............................................................................................................ мпм 

сΦн ¦ǾƧŜǘƛ ǇǊƻŘŀƧŜ ....................................................................................................................... мпн 
сΦнΦм YŀǎŜ ......................................................................................................................................................... мпн 
сΦнΦн /ƧŜƴƛŎƛ ...................................................................................................................................................... мпо 
сΦнΦо tǊƛƳƧŜƴŀ ǳǾƧŜǘŀ ǇǊƻŘŀƧŜ .......................................................................................................................... мпп 
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сΦо LȊǊŀŘŀ ǇƻƴǳŘŀ ....................................................................................................................... мпр 
сΦоΦм bƻǾŀ ǇƻƴǳŘŀ ........................................................................................................................................... мпр 
сΦоΦмΦм LȊǊŀŘŀ ƴƻǾŜ ǇƻƴǳŘŜ ........................................................................................................................ мпр 
сΦоΦмΦн tǊŜƎƭŜŘ ƛǎǇƛǎŀ ǇƻƴǳŘŜ Ȋŀ ǾǊƛƧŜƳŜ ƛȊǊŀŘŜ ƴƻǾŜ ǇƻƴǳŘŜ ................................................................... мпу 
сΦоΦн LȊƳƧŜƴŀ ǇƻǎǘƻƧŜŏŜ ǇƻƴǳŘŜ ...................................................................................................................... мпф 
сΦоΦо LǎǇƛǎ ǇƻƴǳŘŜ ............................................................................................................................................ мрл 
сΦоΦп LǎǇƛǎ ŘƻŘŀǘƴƻƎ ǊŜǘƪŀ ǳƪǳǇƴƻƎ ƛȊƴƻǎŀ ǇƻƴǳŘŜ ........................................................................................ мрн 
сΦоΦр LȊǊŀŘŀ Ǌŀőǳƴŀ ƛȊ ǇƻƴǳŘŜ .......................................................................................................................... мрн 
сΦоΦс {ƭŀƴƧŜ ǇƻƴǳŘŜ ƪǳǇŎǳ ŜπǇƻǑǘƻƳ .............................................................................................................. мрп 
сΦоΦт tǊƛǇǊŜƳŀ ƛȊǾƻȊŀ ƴŀƭƻƎŀ ǇƭŀŏŀƴƧŀ I¦. о! Ȋŀ ƧŜŘƴǳ ƛƭƛ ǾƛǑŜ ǇƻƴǳŘŀ ......................................................... мрр 
сΦоΦу tǊƛƧŜǇƛǎ ǇƻƴǳŘŀ ....................................................................................................................................... мрс 
сΦоΦф LǎǇƛǎ ƻŘƧŜŘƴƻƳ ǾƛǑŜ ǇƻƴǳŘŀ ǳ ǇƻƧŜŘƛƴŀőƴŜ ǇŘŦ ǘŀōƭƛŎŜ .......................................................................... мрт 

сΦп LȊǊŀŘŀ Ǌŀőǳƴŀ ........................................................................................................................ мру 
сΦпΦм bƻǾƛ Ǌŀőǳƴ ............................................................................................................................................... мрф 
сΦпΦмΦм hǎƴƻǾƴƛ ǇƻƧƳƻǾƛΥ wŀőǳƴΣ Ŝwŀőǳƴ ƛ ŦƛǎƪŀƭƛȊŀŎƛƧŀ ............................................................................... мрф 
сΦпΦмΦн LȊǊŀŘŀ ƴƻǾƻƎ Ǌŀőǳƴŀ ........................................................................................................................ мсл 
сΦпΦмΦо tǊŜƎƭŜŘ ƛǎǇƛǎŀ Ǌŀőǳƴŀ Ȋŀ ǾǊƛƧŜƳŜ ƛȊǊŀŘŜ ƴƻǾƻƎ Ǌŀőǳƴŀ .................................................................... мсп 
сΦпΦн DŘƧŜ ƛŘŜ ŦƛǎƪŀƭƛȊŀŎƛƧŀ Ǌŀőǳƴŀ .................................................................................................................... мсп 
сΦпΦо LȊƳƧŜƴŀ ǇƻǎǘƻƧŜŏŜƎ Ǌŀőǳƴŀ ..................................................................................................................... мср 
сΦпΦп LǎǇƛǎ Ǌŀőǳƴŀ ............................................................................................................................................. мсс 
сΦпΦр LǎǇƛǎ ŘƻŘŀǘƴƻƎ ǊŜǘƪŀ ǳƪǳǇƴƻƎ ƛȊƴƻǎŀ Ǌŀőǳƴŀ .......................................................................................... мсу 
сΦпΦс tǊƛǾƛǘŎƛ ǳȊ Ǌŀőǳƴ ....................................................................................................................................... мсу 
сΦпΦт {ƭŀƴƧŜ Ǌŀőǳƴŀ ƪǳǇŎǳ ŜπǇƻǑǘƻƳ ................................................................................................................ мсф 
сΦпΦу {ǘƻǊƴƛǊŀƴƧŜ Ǌŀőǳƴŀ ................................................................................................................................... мтн 
сΦпΦф Cм ŦƛǎƪŀƭƛȊŀŎƛƧŀ ς ƪǊŀƧƴƧŀ ǇƻǘǊƻǑƴƧŀ π ƳŀƭƻǇǊƻŘŀƧŀ ................................................................................... мто 
сΦпΦфΦм {ǘŀǘǳǎ ŦƛǎƪŀƭƛȊŀŎƛƧŜ ........................................................................................................................... мтп 
сΦпΦфΦн LȊ ǇǊƻƎǊŀƳŀ ǇǊƻǾƧŜǊŀ ŦƛǎƪŀƭƛȊŀŎƛƧŜ Ǌŀőǳƴŀ ǳ ǇƻǊŜȊƴƻƧ ǳǇǊŀǾƛ ........................................................... мтр 
сΦпΦфΦо tǊƻǾƧŜǊŀ ŦƛǎƪŀƭƛȊŀŎƛƧŜ Ǌŀőǳƴŀ ǳ ǇƻǊŜȊƴƻƧ ǳǇǊŀǾƛ ǇǳǘŜƳ vw ƪƻŘŀ ..................................................... мтс 
сΦпΦмл Cн CƛǎƪŀƭƛȊŀŎƛƧŀ ς ǾŜƭŜǇǊƻŘŀƧŀ π Ŝwŀőǳƴƛ .................................................................................................. мтт 
сΦпΦмлΦм tƻǎǘǳǇŀƪ ǎƭŀƴƧŜ Ŝwŀőǳƴŀ ................................................................................................................. мтт 
сΦпΦмлΦн tƻǎǘǳǇŀƪ ƛȊǊŀŘŜ Ŝwŀőǳƴŀ ƴŀ ƭƻƪŀƭƴƛ Řƛǎƪ ......................................................................................... мту 
сΦпΦмлΦо Ŝπwŀőǳƴ ƴƛƧŜ ƳƻƎǳŏŜ Ǉƻǎƭŀǘƛ ........................................................................................................... мтф 
сΦпΦмлΦп bŀƪƴŀŘƴŀ ǇǊƻǾƧŜǊŀ ǎƭŀƴƧŀ Ŝwŀőǳƴŀ ................................................................................................. мтф 
сΦпΦмлΦр tǊƻǾƧŜǊŀ ǎǘŀǳǎŀ Ŝwŀőǳƴŀ ................................................................................................................. мул 
сΦпΦмлΦс tƻŘŜǑŀǾŀƴƧŜ ŀǳǘƻƳŀǘǎƪŜ ǇǊƻǾƧŜǊŜ ǎǘŀǘǳǎŀ Ŝwŀőǳƴŀ ....................................................................... мул 
сΦпΦмлΦт [ƻƎ Cн ŦƛǎƪŀƭƛȊŀŎƛƧŜ ........................................................................................................................... мум 
сΦпΦмлΦу tƻƴƻǾƴƻ ǎƭŀƴƧŜ ƪƻǇƛƧŜ ŦƛǎƪŀƭƛȊƛǊŀƴƻƎ Ŝwŀőǳƴŀ a9w ǎŜǊǾƛǎǳ ............................................................ мум 
сΦпΦмлΦф bŀƪƴŀŘƴƻ ǎƭŀƴƧŜ ƴŜŦƛǎƪŀƭƛȊƛǊŀƴƻƎ Ŝwŀőǳƴŀ a9w ǎŜǊǾƛǎǳ ................................................................ мун 
сΦпΦмм tǊƛǇǊŜƳŀ ƛȊǾƻȊŀ ƴŀƭƻƎŀ ǇƭŀŏŀƴƧŀ I¦. о! Ȋŀ ƧŜŘŀƴ ƛƭƛ ǾƛǑŜ Ǌŀőǳƴŀ ........................................................... муо 
сΦпΦмн LǎǇƛǎ ƴŀƭƻƎŀ ǇƭŀŏŀƴƧŀ ƛȊ 9ȄŎŜƭ ǘŀōƭƛŎŜ ǳ ŎǎǾ ŦƻǊƳŀǘǳ ................................................................................ муп 
сΦпΦмо {ǘŀǘǳǎ ǇƭŀŏŜƴƻǎǘƛ Ǌŀőǳƴŀ ......................................................................................................................... мур 
сΦпΦмп tǊƛƧŜǇƛǎ Ǌŀőǳƴŀ ......................................................................................................................................... мус 
сΦпΦмр LǎǇƛǎ ƻŘƧŜŘƴƻƳ ǾƛǑŜ Ǌŀőǳƴŀ ǳ ǇƻƧŜŘƛƴŀőƴŜ ǇŘŦ ǘŀōƭƛŎŜ ........................................................................... муу 
сΦпΦмс !ǳǘƻƳŀǘǎƪŜ ǊŀŘƴƧŜ ǎ ǊŀőǳƴƻƳ ................................................................................................................ муф 

сΦр !Ǿŀƴǎ ƛ ǇǊƛǇŀŘƴƛ Ǌŀőǳƴƛ .......................................................................................................... мфл 
сΦрΦм wŀőǳƴ Ȋŀ ŀǾŀƴǎ ........................................................................................................................................ мфл 
сΦрΦн wŀőǳƴ ƛǎǇƻǊǳƪŜ ǊƻōŜ ƛƭƛ ǳǎƭǳƎŜ Ǉƻ ŀǾŀƴǎǳ ............................................................................................... мфм 
сΦрΦо {ǘƻǊƴƻ Ǌŀőǳƴŀ Ȋŀ ŀǾŀƴǎ ........................................................................................................................... мфн 
сΦрΦп {ǘƻǊƴƻ Ǌŀőǳƴŀ ƛǎǇƻǊǳƪŜ ǊƻōŜ ƛƭƛ ǳǎƭǳƎŜ Ǉƻ ŀǾŀƴǎǳ .................................................................................. мфн 

сΦс LȊǊŀŘŀ ƻǘǇǊŜƳƴƛŎŜ ƛȊ Ǌŀőǳƴŀ .................................................................................................. мфр 
сΦсΦм LȊǊŀŘŀ ƴŜŘƻƧŀǾƭƧŜƴŜ ƻǘǇǊŜƳƴƛŎŜ ƛȊ Ǌŀőǳƴŀ .............................................................................................. мфр 
сΦсΦн 5ƻƧŀǾŀ ƻǘǇǊŜƳƴƛŎŜ ǳ ǎƪƭŀŘƛǑǘǳ ................................................................................................................ мфс 
сΦсΦо {ǘƻǊƴƻ Ǌŀőǳƴ ƛ ǎǘƻǊƴƻ ƻǘǇǊŜƳƴƛŎŀ ........................................................................................................... мфт 

сΦт LȊǾƧŜǑǘŀƧƛ ǳ ǇǊƻŘŀƧƛ ................................................................................................................. мфу 

т bŀōŀǾŀ ............................................................................................................................ нлл 



Informatizacija poslovanja za poduzetnike                                                            Upute ver.3.2.9 za program PisMax 3.2 
 

Copyright © BaKom d.o.o. 2026. Sva prava pridrģana.    5 

тΦм tǊŜƎƭŜŘ ƴŀōŀǾŜ ..................................................................................................................... нлл 
тΦмΦм tŀǊŀƳŜǘǊƛ ǇǊŜƎƭŜŘŀ ƴŀōŀǾŜ ..................................................................................................................... нлл 
тΦмΦн DǊŀŦƛőƪƛ ǇǊƛƪŀȊ ǇǊŜƎƭŜŘŀ ƴŀōŀǾŜ .............................................................................................................. нлн 
тΦмΦо 5ǳōƛƴǎƪƛ ǇǊƛƪŀȊ ǇǊŜƎƭŜŘŀ ƴŀōŀǾŜ ............................................................................................................ нлн 

тΦн ¦Ǉƛǎ ǳƭŀȊƴƛƘ Ǌŀőǳƴŀ ............................................................................................................... нлп 
тΦнΦм ½ŀƎƭŀǾƭƧŜ ǳƭŀȊƴƻƎ Ǌŀőǳƴŀ ......................................................................................................................... нлп 
тΦнΦн {ǘŀǾƪŜ ǳƭŀȊƴƻƎ Ǌŀőǳƴŀ Ǉƻ ǇƻǊŜȊƴƻƧ ǎǘƻǇƛ ................................................................................................ нлс 
тΦнΦо {ǘŀǾƪŜ ǳƭŀȊƴƻƎ Ǌŀőǳƴŀ Ǉƻ Ǌƻōƛ ................................................................................................................ нлс 
тΦнΦп bƻǾőŀƴŀ Ǿŀƭǳǘŀ ƛ ǘŜőŀƧ ............................................................................................................................. нлт 
тΦнΦр hǎǘŀƭƛ ǇƻŘŀŎƛ ǳƭŀȊƴƻƎ Ǌŀőǳƴŀ .................................................................................................................. нлт 
тΦнΦс 5ƻƧŀǾŀ ǳƭŀȊƴƻƎ Ǌŀőǳƴŀ ............................................................................................................................ нлф 
тΦнΦт LȊƳƧŜƴŀ ǇƻǎǘƻƧŜŏŜƎ ǳƭŀȊƴƻƎ Ǌŀőǳƴŀ ........................................................................................................ нмл 
тΦнΦу !ǳǘƻƳŀǘǎƪŜ ǊŀŘƴƧŜ ǎ ǳƭŀȊƴƛƳ ǊŀőǳƴƻƳ................................................................................................... нмл 
тΦнΦф LȊǊŀŘŀ ƪŀƭƪǳƭŀŎƛƧŜ ǳƭŀȊŀ ǳ ǎƪƭŀŘƛǑǘŜ .......................................................................................................... нмм 
тΦнΦфΦм !ǳǘƻƳŀǘǎƪŀ ƛȊǊŀŘŀ ƪŀƭƪǳƭŀŎƛƧŜ ǳƭŀȊŀ ǳ ǎƪƭŀŘƛǑǘŜ .............................................................................. нмм 
тΦнΦфΦн YŀŘ t5± ƛȊ ǳƭŀȊƴƻƎ Ǌŀőǳƴŀ ƛŘŜ ǳ ƴŜǘƻ ŎƛƧŜƴǳ ƪŀƭƪǳƭŀŎƛƧŜ ................................................................. нмн 
тΦнΦмл tǊƛƧŜǇƛǎ ǳƭŀȊƴƻƎ Ǌŀőǳƴŀ ǳ ǎƪƭŀŘƛǑƴǳ ǇǊƛƳƪǳ ............................................................................................ нмо 
тΦнΦмм tǊƛǇǊŜƳŀ ƛȊǾƻȊŀ ƴŀƭƻƎŀ ǇƭŀŏŀƴƧŀ I¦. о! Ȋŀ ƧŜŘŀƴ ƛƭƛ ǾƛǑŜ ǳƭŀȊƴƛƘ Ǌŀőǳƴŀ............................................... нмр 

тΦо ½ŀǇǊƛƳŀƴƧŜ ¦w! ƛȊ Ŝwŀőǳƴŀ ................................................................................................... нмс 
тΦоΦм tǊŜǳȊƛƳŀƴƧŜ Ŝwŀőǳƴŀ Ȋŀ ¦w9 ǎ a9w ǎŜǊǾƛǎŀ ........................................................................................... нмс 
тΦоΦн ¦w! ǳ ǇŘŦ ŦƻǊƳŀǘǳ ǳȊ Ŝwŀőǳƴ ŘƻōŀǾƭƧŀőŀ ............................................................................................... нмт 
тΦоΦо ±ƛȊǳŀƭƛȊŀŎƛƧŀ Ŝwŀőǳƴŀ ǳ ȄƳƭ ŦƻǊƳŀǘǳ ....................................................................................................... нмт 
тΦоΦп 5ƻƧŀǾŀ ǳőƛǘŀƴŜ ¦w9 ƛȊ Ŝwŀőǳƴŀ ............................................................................................................... нмф 

тΦп LȊǾƧŜǑǘŀƧƛ ǳ ƴŀōŀǾƛ ................................................................................................................. ннл 

у {ƪƭŀŘƛǑǘŜ .......................................................................................................................... ннн 

уΦм {ƪƭŀŘƛǑƴŜ ŎƛƧŜƴŜ .................................................................................................................... нно 

уΦн tƻŘŜǑŀǾŀƴƧŜ ǊŀŘŀ ǳ ǎƪƭŀŘƛǑǘǳ ................................................................................................ ннп 
уΦнΦм ¦Ǉƛǎ ǎƪƭŀŘƛǑƴƛƘ ǇƻǎǘŀǾƪƛ .......................................................................................................................... ннп 
уΦнΦн ¦Ǉƛǎ ƻȊƴŀƪŀ ǇƻȊƛŎƛƧŀ ǳ ǎƪƭŀŘƛǑǘǳ .............................................................................................................. ннр 

уΦо {ǘŀƴƧŜ ȊŀƭƛƘŀ ......................................................................................................................... ннс 
уΦоΦм hǘǾŀǊŀƴƧŜ ǇƻőŜǘƴƻƎ ǎǘŀƴƧŀ ...................................................................................................................... ннт 
уΦоΦмΦм bƻǾƛ ȊŀǇƛǎ ǳ ȊŀƭƛƘŀƳŀ ...................................................................................................................... ннф 
уΦоΦмΦн .ǊƛǎŀƴƧŜ ǎǘŀǾƪŜ ȊŀƭƛƘŀ ...................................................................................................................... ннф 
уΦоΦмΦо ½ŀǾǊǑŜǘŀƪ ǳǇƛǎŀ ȊŀƭƛƘŀ ..................................................................................................................... ннф 
уΦоΦн hǘǾŀǊŀƴƧŜ ƴƻǾƻƎ ǎǘŀƴƧŀ ς ƛƴǾŜƴǘǳǊŜ ........................................................................................................ нол 
уΦоΦо LǎǇǊŀǾŀƪ Řƻƴƻǎŀ ǎǘŀƴƧŀ ς ǳǇƛǎ ƛƴǾŜƴǘǳǊŜ ................................................................................................. ном 
уΦоΦп .ǊƛǎŀƴƧŜ ǎǘŀƴƧŀ ς ƛƴǾŜƴǘǳǊŜ ...................................................................................................................... нон 
уΦоΦр tǊƻƳƧŜƴŀ ǎǘŀǘǳǎŀ ǎǘŀƴƧŀ tǊƻǑƭƻ ǳ ½ŀǘǾƻǊŜƴƻ ƛ ƻōǊƴǳǘƻ ........................................................................... ноо 
уΦоΦс tƻƴƻǾƴƛ ƛȊǊŀőǳƴŀ ǎǘŀƴƧŀ ȊŀƭƛƘŀ ................................................................................................................ ноп 

уΦп {ƪƭŀŘƛǑƴƛ ŘƻƪǳƳŜƴǘƛ.............................................................................................................. нор 
уΦпΦм ¦Ǉƛǎ ƛ ǇǊƻƳƧŜƴŀ ǎƪƭŀŘƛǑƴƛƘ ŘƻƪǳƳŜƴŀǘŀ ................................................................................................. нос 
уΦпΦмΦм bƻǾƛ ǎƪƭŀŘƛǑƴƛ ŘƻƪǳƳŜƴǘ ................................................................................................................. нот 
уΦпΦмΦн tǊƻƳƧŜƴŀ ǇƻǎǘƻƧŜŏŜƎ ǎƪƭŀŘƛǑƴƻƎ ŘƻƪǳƳŜƴǘŀ ................................................................................. ноу 
уΦпΦмΦо {ǘƻǊƴƛǊŀƴƧŜ ǎƪƭŀŘƛǑƴƻƎ ŘƻƪǳƳŜƴǘŀ .................................................................................................. ноф 
уΦпΦмΦп LǎǇƛǎ ǎƪƭŀŘƛǑƴƛƘ ŘƻƪǳƳŜƴŀǘŀ ........................................................................................................... нпл 

уΦр LȊǾƧŜǑǘŀƧƛ ............................................................................................................................... нпм 
уΦрΦм {ƪƭŀŘƛǑƴŀ ƪŀǊǘƛŎŀ ...................................................................................................................................... нпм 

ф bƻǾŀŎ .............................................................................................................................. нпо 

фΦм tǊŜƎƭŜŘ ǎǘŀƴƧŀ ....................................................................................................................... нпп 
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Zagreb, 09.07. 2026. 
 

Povijest promjena 
 

Broj 

verzije 

Datum 

verzije 
Kratki opis promjena  
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3.2.9 09.07.2026. Upis opisnih atributa robe u xml format eRaļuna 

3.2.8 26.06.2026. Pauġalni obrt nema fiskalizaciju raļuna 

3.2.7 22.06.2026. Plaĺanje karticama nije zakonski ograniļeno na 10.000.00 eura 

3.2.6 29.03.2026. Ako tvrtka nije u PDV-u tada PDV iz URE ide u neto cijenu u kalkulaciji 

3.2.5 06.03.2026. Ulazni raļuni: Izbor dobavljaļa ako ih ima viġe s istim OIB-om 

3.2.4 23.02.2026. Ulazni raļuni: Upis rabata u postotku 

3.2.3 16.01.2026. Ponovno slanje originala istog eRaļuna 

3.2.2 12.01.2026. Ponovno slanje kopije fiskaliziranog eRaļuna 

3.2.1 27.12.2025. PisMax ver 3.2, F1 i F2 fiskalizacija od 01.01.2026. 

3.1.11 24.11.2025. Upis KPD nomenklature u robu i usluge 

3.1.10 15.06.2025. Uvedan postotak marģu prodani cjenik 

3.1.9 15.01.2025. Ispis - generiranje viġe ponuda i raļuna u pojedinaļne pdf tablice 

3.1.8 10.01.2025. Prijepis ponuda, zasebni brojaļ stranica na grupnom ispisu raļuna 

3.1.7 15.12.2024. Zaprimanje viġe izvoda u salda konti 

3.1.6 04.10.2024. Brzi upis stavke ponude ili raļuna 

3.1.5 10.06.2024. Prijepis raļuna 

3.1.4 08.05.2024. Generiranje RN iz ponuda 

3-1.3 06.12.2023. Uvedena e-adresa platitelja u CSV tablicu za izvoz naloga plaĺanja 

3.1.2 20.05.2023. Uveden modul servisa, radni nalozi 

3.1.1 10.04.2023. Verzija 3.1 Zbirne uplate, polog gotovine i otkupnine 

3.1 03.03.2023. Uvedena kalkulacija ulaza u skladiġte 

3.0 12.12.2022. Verzija 3.0 Domaĺa valuta je EUR-o 

2.53 14.11.2022. Po fiksnom teļaju preraļun cijena i iznosa iz HRK u EUR 

2.52 16.08.2022. Poslovanje u EUR-ima od 2023. godine 

2.51 01.08.2022. Ispis fiksnog teļaja i ukupnog iznosa raļuna i ponude u EUR 

2.50 22.06.2022. Od 30.05.2022. ne ide slanje mala putem servera Gmail.com 

2.49 28.05.2022. Opcija prikaza zadnje prodajne cijene u popisu robe 

2.48 12.10.2021. Template za raļune i ponude sa zaglavljem kao slikom 

2.47 21.09.2021. Novi naļin upisa napomene uz stavke ponude i raļuna 

2.46 14.06.2021. Uvoz atributa robe iz tekstualne datoteke 

2.45 17.05.2021. Knjiga primitaka i izdataka za obrtnike 

2.44 03.05.2021. Indikacija mreģne instalacije kod prikaza dva connection stringa 

2.43 12.02.2021. Naknadna provjera slanja e-raļuna 

2.42 10.02.2021. Dozvoljeni prilozi uz eRaļun 

2.41 20.01.2021. Prilagodba ispisa ponuda i raļuna varijanta Dast (RDLC format) 

2.40 11.01.2021. Alternativni poziv na broj 

2.39 24.09.2020. QR kod za fiskalizaciju 

2.38 10.09.2020. eRaļun shema usklaĽena s EU normom 

2.37 10.06.2020. Naziv primatelja u 2D bar kodu iz partnera na kojeg je vezano poduzeĺe 

2.36 02.06.2020. Viġe e-izvoda odjednom i viġe e-adresa u partnerima 

2.35 23.03.2020. Uvedeni privitci uz raļune 

2.34 17.03.2020 Uveden stalni filtar na robi za podatak o aktivnosti  

2.33 20.02.2020. Uveden prijepis tekstualnih poruka u napomene uz ponude i raļune 

2.32 17.02.2020. Izvoz naloga za plaĺanje iz ponude, izvoz cjenika, dospijeĺe do 365 dana 

2.31 07.02.2020. Upis ispis veznog dokumenta kupca na ponudi ili raļunu 



Informatizacija poslovanja za poduzetnike                                                            Upute ver.3.2.9 za program PisMax 3.2 
 

Copyright © BaKom d.o.o. 2026. Sva prava pridrģana.    10 

2.30 30.01.2020. Prilagodba ispisa ponuda i raļuna varijanta Legomont (RDLC format) 

2.29 26.01.2020. Upis stavaka putem EAN koda u izradi ponuda i raļuna 

2.28 07.11.2019. Za eRaļune uvedena Fina ġifra poslovne jedinice 

2.27 30.10.2019. Instalacija baze programa u Microsoft Azure oblaku 

2.26 12.10.2019. Dodana informacija o konekciji 

2.25 10.09.2019. Ponovni izraļun stanja zaliha 

2.24 26.02.2019. Korisni linkovi programa PisMax 

2.23 12.02.2019. Naknadna prijava PDV perioda 

2.22 06.02.2019. Knjiga URA u xml formatu za ePrijavu u PU 

2.21 27.12.2018. Slika kupca, saģeti prikaz prodaje, nabave i salda konti za poslovnog partnera 

2.20 26.11.2018. Uvedena izrada i slanje raļuna putem servisa moj-eRaļun 

2.19 09.11.2018. Cijena na tri decimale, ispis adrese isporuke 

2.18 30.04.2018. Prikaz isteka i provjera certifikata za fiskalizaciju 

2.17 01.03.2018. Dopuna e-mail postavki s primjerom za Google mail 

2.16 10.01.2018. Automatski brojaļ ġifri za kupce i robu 

2.15 10.08.2017. 2D Barkod ispis iznosa 

2.14 03.08.2017. Provjera IBAN-a prije eksporta u HUB format 

2.13 14.07.2017. Izrada otpremnice iz raļuna 

2.12 11.06.2017. Popis izlaznih raļuna - Knjiga IRA 

2.11 04.06.2017. Od 01.07.2017. prijava poslovnog prostora ide putem ePorezna 

2.10 02.05.2017. Stalni tekstovi na ponude, pozadinska slika, raļun iz primke, prilagodba Stivi 

2.9 20.04.2017. Dodatni multimedijalni podaci na robi 

2.8 16.01.2017. Dodatni podaci na robi, Pregled ispisa raļuna prije snimanja 

2.7 31.12.2016. Dodan eksport HUB3A naloga u aplikaciju PisHub 

2.6 21.12.2016. Brisanje raļuna (zabranjeno ako je raļun u SK/PDV) 

2.5 05.11.2016. Instalacija certifikata prebaļena u setup 

2.4 15.10.2016. Fiksiranje baze na SQL Server 2014, v12 

2.3 12.10.2016. Ispravak zaprimanja raļuna u SK, izostavljene ponuda VS=705  

2.2 05.10.2016. Naknadna dojava PDV stavki u tekuĺi period 

2.1 16.09.2016. Podrġka za SEPA/camt_053 izvode 

2.0 15.09.2016. Verzija 2.0, Skladiġni modul, Prijelaz na .NET framework 4.6 

1.4 15.09.2016. Fiskalizacija u testnoj okolini s TLS 1.2 protokolom 

1.3 08.07.2016. PDV izvjeġtavanje 

1.2 20.05.2016. Registracija - ispravak decrypt funkcije 

1,1 07.09.2015. Dodano licenciranje 

1.0 01.09.2015. Poļetna verzija dokumenta 
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1 Uvod 
 

Program PisMax predstavlja jednostavni poslovni informacijski sustav za praĺenje viġe malih i srednjih poduzeĺa ili 

obrta. IzraĽen je profesionalno za obradu robnih, vrijednosnih i novļanih transakcija putem informatizacije: 

¶ prodaje, 

¶ nabave, 

¶ platnog prometa, 

¶ PDV-a i fiskalizacije.  

 

Poslovanje se promatra, obraĽuje, prati i prikazuje u tri novļane valute: 

¶ izvorna novļana valuta dokumenta, 

¶ EUR zbog raļunovodstva, 

¶ EUR zbog poslovodstva. 

 

Program je oblikovan za minimalni unos podataka uz maksimalnu automatizaciju pojedinih radnji. Predlaganjem 

oļekivanih podataka pri izradi ponuda, raļuna i stavaka olakġan je i ubrzan upis podataka. 

 

U program su ugraĽena korisna povezivanja s drugim informatiļkim sustavima poput: 

¶ Internet bankarstva, preuzimanje e-izvoda, 

¶ HNB, automatsko preuzimanje teļaja valuta, 

¶ ePorezna, fiskalizacija, e-prijava obrazaca PDV PDV-S ZP. 

 

Kad god je moguĺe, koriste se automatske radnje kao ġto su:  

¶ automatski upisi URA i IRA u otvorene stavke i PDV-knjige, 

¶ automatsko zatvaranje otvorenih stavaka putem e-izvoda. 

 

Od pomoĺi su i korisni podatci preuzeti iz javno dostupnih izvora za drģave i valute, naselja i poġte, banke i kamatne 

stope, kontni plan. 

 

Koriste se napredne tehnologije u obradi podataka i sustavu izvjeġtavanja: 

¶ brzi odgovori na upite, 

¶ relacijsko izvjeġtavanje, 

¶ dubinski pregledi do nivoa raļuna, stavke (Drill Down), 

¶ grafiļki prikaz podataka, 

¶ filtriranje podataka, 

¶ pretraga podataka, 

¶ pregled prije ispisa, 

¶ izvoz u javne formate: pdf xls xlsx rtf txt html csv, 

¶ slanje dokumenata e-poġtom, e-mail integracija, 

¶ skidanje slika zaslona iz programa i drugo. 
 

Podaci se vode, obraĽuju i prikazuju za: 

¶ poslovne partnere, kupci i dobavljaļi, 

¶ robu i usluge, 

¶ teļajeva valuta, 

¶ organizacijske jedinice, 

¶ djelatnike i korisnike, 

¶ carinske tarife, 

¶ ponude i raļune, ulazni ï URE, izlazni ï IRE, 

¶ uvjete prodaje, cijene, rabati, kase, akcije, 

¶ platni promet, izvodi, uplate, isplate, 

¶ otvorene i zatvorene salda konti stavke, 

¶ PDV knjige URA i IRA. 

 

Program moģe poļetno preuzeti podatke o: 

¶ poslovnim partnerima i robi, 

¶ raļunima i salda konti stavkama. 
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PisMax je organiziran u funkcionalne module: 

¶ Prodaja  izrada ponuda i izdavanje i fiskalizacija raļuna - IRA, 

¶ Nabava  zaprimanje ulaznih raļuna - URA, 

¶ Novac  automatsko zaprimanje URA, IRA, e-izvodi, zatvaranje stavaka, IOS, kamate, 

¶ Skladiġte izrada i ispis skladiġnih dokumenata te voĽenje inventura i stanja zaliha, 

¶ Servis  izdavanje, izvrġavanje i fakturiranje radnih naloga,  

¶ Obrt  automatsko voĽenje KPI ï knjige primitaka i izdataka,    

¶ PDV  automatsko voĽenje PDV knjiga URA i IRA, e-prijave u ePoreznu, 

¶ Baza  voĽenje temeljnih podataka, partneri, roba, djelatnici, organizacijske jedinice i drugo, 

¶ Izvjeġtaji ispis, izvoz: pdf xls xlsx rtf txt html csv, pregled, dubinski (drill down), 

¶ Sustav  podeġavanje radne okoline, autorizacije, kopiranje-arhiviranje podataka i drugo. 

 

Svaki pojedini modul bit ĺe detaljno pojaġnjen. 

 

Program PisMax koristi Microsoft platforme i radi: 

¶ u mreģnoj okolini: 

o baza na serveru, programi na raļunalima u lokalnoj mreģi, 

o baza u MS Azure oblaku, programi na lokalnim raļunalima, 

¶ na samostojeĺem raļunalu baza i program. 

 

Operativni sustav   Win7 Vista Win8 Win10 Win11 

Rezolucija  1024 x 768  minimalno, 

Memorija  1 Gb i viġe, 

Procesor   1.0 GHz x86 procesor minimalno, 

   1.4 GHz x64 procesor minimalno, 

   2.0 GHz i brģi  preporuļeno, 

Disk   100 Mb   minimalno, 

Tehnologija  MS SQL Server 2014 baza, 

Microsoft .NET 4.0 razvojni alat. 

 

Kontakt podaci: 

BaKom d.o.o. 

Trnsko 12 

10020 Zagreb, Hrvatska 

OIB:  07206927596 

IBAN:  HR10 2484 0081 1006 1639 2 

SWIFT:  RZBHHR2X 

Tel:  +385 1 65 23 215 

Mob:  098 48 09 91 

e-mail:  bakom@bakom.hr 

 

Linkovi za: 

¶ web stranicu programa je:     www.pismax.com. 

¶ preuzimanje (download) instalacijske procedure je:  PisMaxSetup.exe  

¶ preuzimanje (download) uputa za rad s programom je: Upute_za_PisMax.pdf 

¶ uvid u cijene godiġnjih licenci programa PisMax je:  CIJENE 

¶ ļesto postavljana pitanja:     FAQ.pdf 

 

Upute su pisane jednostavno uz navoĽenje postupaka i tumaļenje pojedinaļnih radnji i podataka. Pokazan je veliki broj 

slika zaslona ļime se zorno pojaġnjava i ilustriran rad s programom.  

 

  

mailto:bakom@bakom.hr
https://www.pismax.com/download/Upute_za_PisMax.pdf
https://www.pismax.com/download/PisMaxSetup.exe
https://www.pismax.com/download/Upute_za_PisMax.pdf
https://pismax.com/cijene.html
https://www.pismax.com/download/FAQ.pdf
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2 Program PisMax 
Bit ĺe pokazani i protumaļeno: 

¶ preuzimanje (download) i instalacija programa, 

¶ izbornici,  

¶ alatne trake, 

¶ rad s tablicama. 

 

2.1 Preuzimanje (download) i instalacija programa 
 

Link za preuzimanje (download) instalacijske procedure programa PisMax je: PisMaxSetup.exe. 
Program PisMax koristi Microsoft platforme i moģe se instalirati: 

¶ u mreģnoj okolini: 

o baza na serveru, a programi na raļunalima u lokalnoj mreģi, 

o baza u MS Azure oblaku, a programi na lokalnim raļunalima, 

¶ na samostojeĺem raļunalu baza i program.  

2.1.1 Mreģna instalacija 

Preporuļa se izvoĽenje mreģnih instalacija od strane vlasnika programa PisMax, tvrtka Bakom d.o.o.  

Za viġe o instalacije baze na serveru i programa na raļunalima u lokalnoj mreģi kliknuti Instalacija na serveru. 

Za viġe o instalaciji baze u MS Azure oblaku, a programi na lokalnim raļunalima kliknuti Instalacija u oblaku. 

2.1.2 Instalacija na samostojeĺem raļunalu 

Nakon preuzimanja instalacijske procedure, dvaput kliknuti miġem na instalacijsku proceduru PisMaxSetup.exe, bit ĺe 

pokrenut postupak instalacije. 

Slijedi postupak instalacije, pratiti upute za instalaciju. Ovisno o postavkama zaġtite na osobnom raļunalu moģe se 

javiti sigurnosni upit, kliknuti redom gumb Run pa gumb Next. 
 

   
 

Slijedi upit o prihvaĺanju licenļnog ugovor. Prije odgovora proļitati licenļni ugovor. 

Za potvrdan odgovor kliknuti 1-I accept the agreement ġto znaļi da je licenļni ugovor prihvaĺen te kliknuti gumb 

Next za nastavak instalacije. 
 

    

https://www.pismax.com/download/PisMaxSetup.exe
https://www.pismax.com/download/ZADNJA_VERZIJA_MREZA.pdf
https://pismax.com/DOWNLOAD/Mrezna_instalacija_programa_PisMax_s_bazom_u_oblaku.pdf
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Upit gdje ide instalacija programa PisMax. Preporuka je 

Program Files, ali ne mora, putem gumba Browse moģe 

se izabrati drugo mjesto instalacije programa PisMax. Za 

nastavak, kliknuti Next. 

 

Upit, gdje idu ikone (shortcuts) za pokretanje programa. 

Ako se ne ģeli postavljanje ikona, kliknuti na Don't 

create a Start Menu folder. 

 

 

 

Upit, gdje ide postavljanje ikona za pokretanje 

programa: 

      1 - na desktop, 

      2 - na traku za brzo pokretanje. 

Nakon izbora, kliknuti Next za nastavak. 

 

 

Zavrġna informacija prije instalacije programa. 

Ako je sve u redu kliknuti Install za nastavak. 

 

 
 

Ako veĺ postoji PisMax baza, ide upit da li zadrģati 

postojeĺu bazu ili ne? Yes = Da, No = Ne 

 

 

Nakon instalacije slijedi zavrġna informacija, za kraj 

kliknuti gumb Finish. Kvaļica na Launch PisMax 

pokreĺe program nakon instalacije. 
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2.2 Pokretanje programa 
 

Za pokretanje PisMax programa kliknuti ikonu na desktopu: 

 

 
 

Nakon pokretanja PisMax programa otvara se poļetni prozor programa PisMax:  

 
Ako program PisMax nije registriran bit ĺe otvoren prozor za registraciju tijekom probnog perioda. 

 

2.3 Probni period ï Demo 
 

Probni period traje 30 dana ili 100 pokretanja programa PisMax, ovisno o tome ġto prije nastupi. Tijekom probnog 

perioda moģe se iskuġati program u cijelosti. Naime, ne postoji nikakva funkcionalna razlika izmeĽu programa za 

vrijeme probnog perioda i registriranog programa. Tijekom probnog perioda takoĽer nema ograniļenja na broj zapisa u 

bazi podataka. Za nastavak rada u probnom periodu kliknuti Demo u prozoru za registraciju gdje ima viġe stvari: 

¶ informacija koliko joġ traje probni period te kontakt podaci (1), 

¶ identifikacijski kljuļ za traģenje licence (2) koji je jedinstven i vrijedi samo za jedno raļunalo, svako drugo 

raļunalo ima drugi identifikacijski kljuļ, 

¶ kontrolne brojke identifikacijskog kljuļa (3), 

¶ klik na Traģenje licence mailom pokreĺe lokani mail servis i generira e-poruku za bakom@bakom.hr s 

upisanim identifikacijskim kljuļem i kontrolnim brojkama (4), 

¶ klik na Registracija ï uļitavanje licence pokreĺe postupak registracije putem licence (5), 

¶ ako je probni period istekao tada je moguĺe kliknuti samo Kraj i program zavrġava s radom (6), 

¶ ako probni period nije istekao tada kliknuti Demo (7) za nastavak rada s programom i bit ĺe otvoren prozor za 

prijavu korisnika i poduzeĺa. 

 

O registraciji i licenciranju vidjeti viġe u Dodatku, odjeljak 14.3.  

 

 

mailto:bakom@bakom.hr
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2.4 Prijava korisnika i izbor poduzeĺa 
Nakon poļetnog prozora PisMax programa i prozora za registraciju u probnom radu otvara se prozor za izbor korisnika 

i poduzeĺa: 

 

 
 
Tumaļenje brojļanih oznaka: 

¶ 1 ï pokretanje nove prijave, 

¶ 2 ï Korisniļko ime: upisati oznaku korisnika, 

¶ 3 ï Lozinka:  upisati lozinku korisnika, 

¶ 4 ï Poduzeĺe:  izabrati poslovnog subjekta za kojeg se vodi poslovanje, 

¶ 5 ï prikaz tekuĺeg poduzeĺa, korisnika, konekcije na bazu, putanje do baze  i broja dana koliko joġ vrijedi 

certifikat za fiskalizaciju.  

 

Nakon upisa korisnika i lozinke te izbora poduzeĺa kliknuti: 

¶ Prijava za poļetak rada, 

¶ Odustani za prekid prijave rada. 
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2.5 Glavni prozor programa PisMax 
 

Glavni prozor sadrģi izbornik funkcionalnih modula programa PisMax i osnovne informacije o tekuĺem stanju uporabe 

programa, vidjeti sliku.  
 

 
 

Na slici su brojevima oznaļeni pojedini elementi glavnog prozora: 

¶ 1 ï prikaz verzije programa PisMax, 

¶ 2 ï klik na gumb Prijava otvara prozor za prijavu u PisMax, vidjeti odjeljak 2.4, 

¶ 3 ï klik na Pomoĺ otvara prozor gdje se korisni linkovi za preuzimanje uputa i dokumentacije za PisMax, 

¶ 4 ï klik na Liste otvara prozor do direktorija u kome su pohranjeni izvjeġtaji programa PisMax, 

¶ 5 ï klik na O programu  otvara prozor u kome su pokazani podaci o licenci i popis izmjena programa, 

¶ 6 ï klik na Licenciranje  otvara prozor za registraciju putem dodatne licence, vidjeti odjeljak 14.3, 

¶ 7 ï redak sadrģi naziv tekuĺeg modula, 

¶ 8 ï redak sadrģi popis izvoĽenja modela, klikom na modul u popisu ide njegovo otvaranje,  

¶ 9 ï alatna traka tekuĺeg modela ili programa, 

¶ 10 ï pretraga izbornika, upisati traģenu rijeļ i kliknuti poveĺalo, 

¶ 11 ï moduli u glavnom izborniku, klikom na modul ide njegovo otvaranje (12) (13), 

¶ 12 ï izbornik programa u pojedinom modulu, klikom na pojedini program ide njegovo izvoĽenje, pojedini  

          program moģe se iskljuļiti u izborniku (19), 

¶ 13 ï detaljniji prikaz izbornika programa u modulu, klikom na pojedini program ide njegovo izvoĽenje, 

¶ 14 ï tekuĺe poduzeĺe, 

¶ 15 ï tekuĺi korisnik, 

¶ 16 ï tekuĺa konekcija na bazu, 

¶ 17 ï tekuĺa putanja do baze, 

¶ 18 ï status certifikata za fiskalizaciju, 

¶ 19 ï ukljuļivanje/iskljuļivanje pojedinog programa u stablu izborniku (12), 

¶ 20 - tipka Reset stabla menija vraĺa sve programe u stablo izbornika (12), 

¶ 21 ï status PisMax registracije. 
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2.5.1 Pomoĺ 

Za pomoĺ u koriġtenju programa PisMax na raspolaganju su: 

¶ upute u pisanom obliku, 

¶ odgovori na ļesta pitanja, 

¶ zadnje obavijesti o programu. 
 
Klikom na Pomoĺ (1) bit ĺe pokazani korisni linkovi programa PisMax (2). Linkovi su povezani na: 

¶ web stranice programa PisMax, 

¶ ili pdf upute. 
 

 
 

Klikom na pojedini link slijedi otvaranje web stranice ili pdf uputa. Na primjer, klik na link Zadnje obavijesti 
otvara web stranicu obavijesti: 
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2.5.2 Liste  

Klikom na Liste (1) slijedi prikaz putanje (2) do direktorija (3) za pohranu export prikaza. Klik na neki od 
exporta u direktoriju (3) otvara njegov prikaz. Pokazana putanja (2) i direktorij (3) postavljeni su u 
podeġavanju radne okoline, vidjeti odjeljak 4.11.1. 
 

 
 

2.5.3 O programu  

Klikom na O programu (1) slijedi prikaz osnovnih podataka, i to: 

¶ 2 ï podaci o licenci i statusu registracije programa, 

¶ 3 ï verzija programa i baze. 

¶ 4 ï dva connection stringa na bazu: 
o prvi pokazuje na bazu, lokalnu ili serversku, u kojoj su podaci, 
o drugi pokazuje na lokalnu bazu u kojoj se vodi registracija, 

¶ 5 ï popis promjena i dogradnji programa, 

¶ 6 ï klik na Direktoriji sustava PisMax slijedi prikaz putanje do PisMax direktorija, 

¶ 7 ï klik na www.pismax.com otvara kontakt link https://www.pismax.com/kontakt.html 
 

 

https://www.pismax.com/kontakt.html
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Connection string 
Ako su dva connection stringa jednaka tada se radi o lokalnoj instalaciji na jednom raļunali, a ispred stringova piġe: 

¶ prvi  Podaci: Local: 

¶ drugi  Registracija: Local:. 
 

 
 

Ako dva conection stringa nisu jednaki tada se radi o mreģnoj instalaciji, a ispred stringova piġe: 

¶ prvi  Podaci: *** Server: 

¶ drugi  Registracija: Local:. 

 

 
 

Tim putem se odmah vidi kad se radi o mreģnoj instalaciji, ġto je vaģno jer se onda prije izvoĽenja PisMaxSetup.exe 

mora negdje kopirati iz C:\Program Files\PisMax\PisMax.exe.Config i vraĺati ga nakon instalacije, vidjeti odjeljak 2.1.1. 

  

Klik na Direktoriji sustava PisMax daje prikaz putanje do PisMax direktorija, sadrģaj direktorija: 

¶ Data   baza podataka, Microsoft SQL server 2014, 

¶ DocPics  pomoĺni elementi poput slikovnih sadrģaja, predloģaka, uzoraka, potpisa i sliļno, 

¶ Fiskalizacija  podaci o Fina certifikatu, 

¶ Log   dnevne log tablice u txt (ASCII) formatu. 
 

 
 

Klik na www.pismax.com otvara kontakt link https://www.pismax.com/kontakt.html 
 

 

https://www.pismax.com/kontakt.html


Informatizacija poslovanja za poduzetnike                                                            Upute ver.3.2.9 za program PisMax 3.2 
 

Copyright © BaKom d.o.o. 2026. Sva prava pridrģana.    21 

2.5.4 Licenciranje  

Klikom na Licenciranje (1) slijedi prozor za dodatnu licencu koja sadrģi poveĺanje broja korisnika ili broja 
poduzeĺa, vidjeti odjeljak 14.3. Moģe se: 

¶ klikom na Traģenje licence mailom (2) traģiti dodatna licenca, 

¶ klikom na Registracija ï uļitavanje licence (3) izvesti registracija dodatnih poduzeĺa ili dodatnih 
korisnika spram osnovne licence. 

 

 
 

2.6 Prozor izbora i standardna alatna traka 
 
Nakon pokretanja nekog izbora u glavnom prozoru otvara se prozor predmetnog izbora koji u pravilu sadrģi 
standardnu alatnu traku s gumbima: Novi, Uredi, Briġi, Refresh, Ispis/Izvoz i Info kao prikaz postojeĺih 
zapisa predmetnih podataka. 
 

 
 
Gumbi alatne trake u svim prozorima izbora imaju istu funkcionalnost. Sloģeniji izbori, pored gumba 
standardne alatne trake, mogu imati dodatne funkcionalne gumbe, na primjer izbor Raļun: 
 

 
 
Dodatni gumbi alatne trake pojaġnjeni su u uputama za rad s predmetnim izborom, na primjer Raļun.  
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2.6.1 Novi  

Klik na gumb Novi otvara prozor za upis novog zapisa podataka u predmetnom izboru. 
Na primjer: 

¶ ako je pokrenut izbor Poġte, slijedi prozor izbora Poġte sa standardnom alatnom trakom (1), 

¶ ako je prozoru Poġte kliknut gumb Novi slijedi prozor za upis podataka o novoj poġti (2), 

¶ dolje desno u prozoru Poġte je poruka da se radi o upisu novog podataka (3). 
 

 
 
Nakon zavrġetka upisa kliknuti gumb Spremi radi upisa zapisa o novoj poġti u bazu podataka. 

2.6.2 Uredi  

Klik na gumb Uredi otvara prozor za promjenu postojeĺeg zapisa podataka u predmetnom izboru. 
Na primjer: 

¶ ako je pokrenut izbor Poġte, slijedi prozor izbora Poġte sa standardnom alatnom trakom (1), 

¶ klikom na redak izbrati (zaplaviti redak) poġtu za koju se ģeli izmjena podataka (2), 

¶ klikom na gumb Uredi (3) slijedi prozor za promjenu postojeĺih podataka (4), 

¶ dolje desno u prozoru je informacija o postojeĺem zapisu, kada je bila zadnja promjena podataka i 
tko je tu izmjenu napravio (5). 

 

 
 
Nakon zavrġetka promjene podataka, kliknuti gumb Spremi radi upisa izmjena u bazu podataka. 
Ako su podaci mijenjani, klikom na gumb Odustani prekida se upis promjena postojeĺih podataka te slijedi 
poruka da su podaci mijenjani, a klikom na gumb OK prekida se zapoļeta izmjena postojeĺih podataka. 
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2.6.3 Briġi 

Klik na gumb Briġi slijedi brisanje postojeĺeg zapisa podataka u predmetnom izboru. 
Postupak: 

¶ izabrati (zaplaviti) jedan ili viġe zapisa (ovdje su izabrana tri zapisa (1 2 3), 

¶ kliknuti gumb Briġi (4), 

¶ slijedi upit za brisanje, odgovoriti Yes ili No (5). 
 

 
 
Ako je odgovor Yes brisanje zapisa bit ĺe izvedeno. 
 
Brisanje neĺe biti izvedeno ako se brisanjem zapisa naruġava cjelovitost baze podataka. U gornjem primjeru, 
ako traģi brisanje robe, za koju se koristi ġifra robe negdje drugdje (u cjenicima, stavkama raļuna i sliļno), bit 
ĺe sprijeļeno brisanje zapisa o robi uz poruku u kojoj tablici baze se koristi roba za koju je traģeno brisanje.   
 

 
 

2.6.4 Refresh  

Klikom na gumb Refresh slijedi osvjeģavanje prikaza zapisa u predmetnom izboru. 
Na primjer, kliknut je izbor Stavke u modulu Novac, slijedi prikaz prozora stavki (1) uz popis stavaka (2). Ako 
je nakon toga na stavkama raĽeno zatvarane, to se neĺe automatski vidjeti promjena Statusa u popisu 
stavaka (4) dok se ne klikne gumb Refresh (3). 
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2.6.5 Ispis/Izvoz  

Klik na gumb Ispis/Izvoz (1) pokreĺe postupak ispisa na pisaļ ili izvoz prikazanih zapisa podataka u drugu 
tablicu s nekim od odabranim (zaplavljenim) javnim formatom: Adobe PDF, Excel XLS, Excel XLSX, RTF, 
TXT, HTML ili CSV (2).  
 

 
 
Opcija Ispiġi s naslovom, zaglavljem i podnoģjem: ukljuļuje ili iskljuļuje navedeni ispis (3). 
Klik na gumb Izvoz (4) pokreĺe Ispis ili izvoz podataka. 
 
Na primjeru zapisa robe bit ĺe pokazan ispis zapisa kao i svi formati izvoza u tablice. 
 

2.6.5.1 Ispis na pisaļ  
Ispis na pisaļ otvara bogatu sistemsku alatnu traku za pregled i pripremanje ispisa te izbor pisaļa, za viġe o 
pripremi ispisa vidjeti odjeljak 15.5. 
 

 

 
 
U ispisu je: 

¶ 1 ï Zaglavlje, 

¶ 2 -  Naslov, 

¶ 3 ï Podnoģje. 
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Klik na ikonu pisaļa u alatnoj traci (1) otvara uobiļajeni prozor za izbor pisaļa (2), a klik na gumb Print (3) 
pokreĺe ispis na izabranom pisaļu. 
 

 
 
 

2.6.5.2 Izvoz u Adobe  PDF tablicu  
Izbor izvoza u PDF tablicu (1) otvara prozor (2) za nalaģenje putanje do direktorija (mape, foldera) u koju ĺe 
biti spremljena tablica naziva Export+Datum+Vrijeme.pdf (3), a klik na gumb Save (4) sprema pdf tablicu u 
izabrani direktorij. 
 

 
 
Nakon ġto je tablica spremljena slijedi upit: 
 

 
  



Informatizacija poslovanja za poduzetnike                                                            Upute ver.3.2.9 za program PisMax 3.2 
 

Copyright © BaKom d.o.o. 2026. Sva prava pridrģana.    26 

Klik na OK otvara prikaz izvoza u pdf tablicu. 
 

 
 

2.6.5.3 Izvoz u Excel XLS tablicu  
Postupak izvoza u Excel XLS tablicu je isti kao i izvoz u PDF tablicu: 

¶ Izabrati izvoz u Excel XLS  (xls je starija verzija Excel tablice) 

¶ Kliknuti Izvoz 

¶ Izabrati putanju do direktorija za spremanje tablice 

¶ Kliknuti Save 

¶ Kliknuti OK na upit da li pogledati sadrģaj izvezene Excel tablice: 
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2.6.5.4 Izvoz u Excel XLSX tablicu  
Postupak izvoza u Excel XLSX tablicu je isti kao i izvoz u PDF tablicu: 

 
 

 

2.6.5.5 Izvoz u RTF tablicu  
Postupak izvoza u RTF tablicu je isti kao i izvoz u PDF tablicu: 
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2.6.5.6 Izvoz u TXT tablicu  
 
Postupak izvoza u TXT tablicu je isti kao i izvoz u PDF tablicu: 

 

 
 

 

2.6.5.7 Izvoz u HTML tablicu  
 
Postupak izvoza u HTML tablicu je isti kao i izvoz u PDF tablicu: 
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2.6.5.8 Izvoz u CSV tablicu  
 
Postupak izvoza u CSV tablicu je isti kao i izvoz u PDF tablicu. CSV tablica otvorena s Excelom: 
 

 
 
Ista CSV tablica otvorena s Notpad-om: 
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2.6.6 Info  

Klik na gumb Info daje prikaz podataka o zadnjoj izmjeni zapisa: datum, vrijeme i korisnika koji je izveo 
zadnju izmjenu. Postupak: Izabrati zapis (1), klik na Info (2) daje prikaz o zadnjoj izmjeni zapisa (3). 
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3 Kako poļeti 
 

Osnovna licenca programa PisMax daje moguĺost rada s: 

¶ jednim stvarnim korisnikom, 

¶ jednim stvarnim poduzeĺem. 

Za viġe korisnika i poduzeĺa trebaju dopunske licence uz osnovnu licencu. 

 

Sukladno pravima poļetne licence treba otvoriti: 

¶ jednog stvarnog korisnika, 

¶ jedno stvarno poduzeĺe. 

 

Uoļiti, poļetna instalacijska baza sadrģi joġ dva poļetna korisnika i jedno poļetno poduzeĺe za test: 

¶ poļetni korisnik naziva demo s lozinkom demo, 

¶ poļetni korisnik naziva admin s lozinkom admin, 

¶ poļetno testno poduzeĺe naziva PisMax -Test d.o.o. 

 

Ovi poļetni korisnici i ovo poļetno testno poduzeĺe ukljuļeni su u osnovnu licencu, pri tome: 

¶ demo korisnik moģe raditi samo u testnom poduzeĺu PisMax Test d.o.o., 

¶ admin korisnik moģe raditi u svim poduzeĺima sa svim programima. 
 

Time osnovna licenca zapravo pokriva tri korisnika, jednog stvarnog i dva poļetna (demo i admin) i dva poduzeĺa, 

jedno stvarno i jedno testno poduzeĺe. 
 

3.1 Promjena lozinke korisnika admin i demo 
Lozinke instalacijskih korisnika admin i demo jednake su nazivu korisnika. Opreza radi, admin lozinku treba mijenjati 

odmah nakon instalacije. Ġto uraditi: 

¶ prijaviti rad za admin korisnika u testnom poduzeĺu, 

¶ promijeniti lozinku admin korisnika. 
 

 
 

Promjena admin lozinke: 

¶ 1 ï U modulu Sustav kliknuti Promjena lozinke. 

¶ 2 ï Upisati postojeĺu lozinku. 

¶ 3 ï Upisati neku novu lozinku. 

¶ 4 ï Ponoviti upis nove lozinke. 

¶ 5 ï Zapamtiti novu lozinku i kliknuti Promjeni, a nakon promjene, lozinka viġe nije vidljiva. 
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Moģe se mijenjati i lozinka demo korisnika ali nije nuģno, jer demo korisnik radi iskljuļivo u testnom poduzeĺu. Ako 

se ipak ģeli mijenjati i ta lozinka, postupak je isti: 

¶ prijaviti rad demo korisnika u testnom poduzeĺu, 

¶ u modulu Sustav kliknuti Promjena lozinke i izvesti promjenu. 

 

3.2 Otvaranje prvog stvarnog korisnika 
Pored instalacijskih korisnika (admin i demo) treba otvoriti prvog stvarnog korisnika koji ĺe raditi s programom 

PisMax. U tu svrhu prijaviti rad za admin korisnika i uraditi sljedeĺe: 

¶ 1 - u modulu Sustav kliknuti Korisnici, 

¶ 2 ï u popisu korisnika kliknuti Novi, 

¶ 3 ï upisati podatke za prvog stvarnog korisnika, 

¶ 4 ï nakon upisa kliknuti Spremi. 
 

 
 

3.3 Otvaranje prvog stvarnog poduzeĺa 
Stvarno poduzeĺe je onaj poslovni subjekt za kojeg ĺe korisnik informatiļki pratiti: 

¶ vlastito poslovanje svog poduzeĺa ili 

¶ poslovanje neļijeg tuĽeg poduzeĺa 

putem programa PisMax. Za to poduzeĺe trebaju podaci koji ĺe se viġestruko koristiti u programu. 

 

Pored testnog poduzeĺa PisMax ï Test d.o.o. treba otvoriti prvo stvarno poduzeĺe. U tu svrhu prijaviti rad za admin 

korisnika i uraditi sljedeĺe: 

¶ 1 - u modulu Sustav kliknuti Poduzeĺa, 

¶ 2 ï u popisu poduzeĺa kliknuti Novi, 

¶ 3 ï upisati brojļanu ġifru poduzeĺa, 

¶ 4 -  upisati naziv poduzeĺa, 

¶ 5 -  upisati ġifru poslovnog partnera za koju su u podacima o poslovnim partnerima su upisani ostali podaci o 

poduzeĺu. Ako joġ nema podataka za poduzeĺe u poslovnim partnerima, kliknuti ikonu  (zelena strelica). 
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Nakon klika na ikonu  otvoren je prozor za upis ostalih podataka o poduzeĺu. 

¶ 1 ï upisati podatke o poduzeĺu ukljuļujuĺi OIB i IBAN poduzeĺa. 

¶ 2 ï nakon upisa kliknuti Spremi radi pohrane podataka o poduzeĺu u poslovne partnere. 

 

Prozor za upis podatka o poduzeĺu u poslovne partnere: 
 

 
 

Nakon upisa podataka o poduzeĺu u poslovne partnere dovrġiti upis novog poduzeĺa: 

¶ 5 ï za ġifru poslovnog partnera upisati ostale podatke o poduzeĺu u partnere. 

¶ 6 ï na kraju upisa podataka za novo poduzeĺe kliknuti Spremi. 

 

 
 

Tim putem otvoreno je novo poduzeĺe za koje moģemo informatiļki pratiti poslovanje putem programa PisMax.  
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3.4 O podeġavanje radne okoline 
 

Podeġavanje radne okoline svakako napraviti prije iole ozbiljnijeg rada s programom PisMax, vidjeti odjeljak 4.11. U 

podeġavanju se postavlja niz opcija i parametara koje imaju utjecaja na rad s programom PisMax. Podeġavanje je 

organizirano u tematske cjeline, a svaka cjelina je je smjeġtena u jednu karticu: 

¶ 1 ï Osnovno, 

¶ 2 ï E-mail postavke, 

¶ 3 ï Izvjeġtaji, 

¶ 4 ï Modul Prodaja, 

¶ 5 ï Modul nabava, 

¶ 6 ï Modul Novac 

¶ 7 ï Pomoĺ. 

 

 
 

Pojedine kartice podeġavanja detaljno su promotrene u odjeljku 4.11. 
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4 Sustav 
 

U modulu Sustav organizirani su podaci koje koriste ostali moduli programa PisMax. Podaci su grupirani u logiļke 

cjeline, a uz pojedinu cjelinu vezan je izbor pripadnog program. Izbori su sljedeĺi: 

¶ Poduzeĺa   podaci o poduzeĺima za koja se prati poslovanje, 

¶ Korisnici   podaci o korisnicima koji rade s programom PisMax, 

¶ Podatkovne oznake   podatci o raznim oznakama poput jedinice mjere, razni statusi i sliļno, 

¶ Podatkovne oznake ï pregled  prikaz vrijednosti podatkovnih oznaka, 

¶ Log    evidencija rada s programom, 

¶ Greġke    evidencija greġaka u radu programa, 

¶ Programi   popis PisMax programa, 

¶ Autorizacija   autorizacija korisnika za rad s modulima ili programima unutar modula, 

¶ Promjena lozinke  promjena samo vlastite lozinke, 

¶ Podeġavanje   podeġavanje radne okoline, 

¶ Izvoz podataka   izvoz podataka iz PisMax baze u knjigovodstvene aplikacije, 

¶ Inicijalno uļitavanje  poļetni uvoz podataka, 

¶ Arhiviranje   izrada sigurnosnih kopija baze podataka, 

¶ Poruke sustava   evidencija poruka koju web stranica programa PisMax ġalje korisnicima. 

 

Svaki izbor bit ĺe posebno promotren. 
 

   
 

Programi se mogu iskljuļivati ili ukljuļivati u stablu izbornika (1), tipka Reset stabla menija vraĺa sve programe u 

stablo izbornika. 

 

Prijavljeni korisnik koji ima ovlasti administratora moģe pokretati sve izbore u modulu Sustav. Ostali korisnici mogu 

pokretati samo sljedeĺe izbore: 

¶ Promjena lozinke:           Bilo koji korisnik radi promjene vlastite lozinke, 

¶ Podatkovne oznake ï pregled: Uvid u vrijednosti pojedinih podatkovnih oznaka, 

¶ Log:             Pregled poruka o izvoĽenju pojedinih izbora od strane koga korisnika i kada, 

¶ Greġke:             Pregled zabiljeģenih greġaka u radu programa PisMax, 

¶ Izvoz podataka            izvoz podataka iz PisMax baze u knjigovodstvene aplikacije, 

¶ Poruke sustava:            Popis poruka koje program PisMax putem Interneta ġalje korisnicima. 
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4.1  Poduzeĺa 
Program moģe informatiļki pratiti poslovanja za jedno ili viġe poduzeĺa. Vidjeti odjeljak 3.3 za otvaranje prvog 

stvarnog poduzeĺa nakon instalacije programa. 

 

Pored testnog poduzeĺa PisMax ï Test d.o.o. svakako treba otvoriti poduzeĺe ili poduzeĺa za koja ĺe se pratiti 

poslovanje. U tu svrhu prijaviti rad za admin korisnika i uraditi sljedeĺe: 

¶ u modulu Sustav kliknuti Poduzeĺa (1), 

¶ u popisu poduzeĺa kliknuti Novi (2), 

¶ upisati brojļanu ġifru poduzeĺa (3), 

¶ upisati naziv poduzeĺa (4), 

¶ upisati ġifru poslovnog partnera gdje se nalaze  ostali podaci o poduzeĺu (5).  

 

Ako joġ nema podataka za poduzeĺe u poslovnim partnerima, tada kliknuti ikonu  (vidjeti odjeljak 14.2.4) i bit ĺe 

otvoren prozor za upis podataka o novom partneru gdje treba upisati ostale podatke o poduzeĺu.  

 

 
 

Nakon klika na ikonu  otvoren je prozor za upis ostalih podataka o poduzeĺu: 

¶ upisati podatke o poduzeĺu ukljuļujuĺi OIB i IBAN poduzeĺa (1), 

¶ nakon upisa kliknuti Spremi radi pohrane podataka o poduzeĺu u poslovne partnere (2). 

Prozor za upis podatka o poduzeĺu u poslovne partnere: 
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Nakon upisa podataka o poduzeĺu u poslovne partnere dovrġiti upis novog poduzeĺa: 

¶ u podatke o poduzeĺu upisati ġifru poslovnog partnera pod kojom su upisani podaci o poduzeĺu u partnere (5), 

¶ na kraju upisa podataka za poduzeĺe kliknuti Spremi (6). 

 

 
 

Tim putem otvoreno je novo poduzeĺe za koje moģemo informatiļki pratiti poslovanje putem programa PisMax 

 

4.2 Korisnici 
Pored instalacijskih korisnika (admin i demo) treba otvoriti ostale korisnike koji ĺe raditi s programom PisMax. U tu 

svrhu prijaviti rad za admin korisnika i uraditi sljedeĺe: 

¶ u modulu Sustav kliknuti Korisnici, 

¶ u popisu korisnika kliknuti Novi  i bit ĺe otvoren prozor za upis novog korisnika. 
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Korisniļko ime 

Upisati ime - oznaku - ġifru korisnika koja ĺe se koristiti u prijavi korisnika za rad s programom, vidjeti odjeljak 2.3. 
 

Prezime i ime 

Upisati prezime i ime korisnika. 
 

Lozinka 

Upisati lozinku korisnika, najmanje jedan znak, koja ĺe se koristiti u prijavi korisnika za rad s programom, vidjeti 

odjeljak 2.3. 
 

Zapamtiti lozinku, jer ako se lozinka zaboravi nije moguĺe vidjeti zaboravljenu lozinku. U tom sluļaju jedino moģe 

pomoĺi korisnik koji ima ovlaġtenja administratora, vidjeti odjeljak 4.3. 
 

OIB 

Upisati OIB korisnika. OIB korisnika koristi se u fiskalizaciji raļuna, ako korisnik izraĽuje raļune.  

 

Tip 

Odabrati neki od ponuĽenih tipova korisnika. 

Preporuka: Paģljivo i odgovorno dodjeljivati korisnicima svojstvo administratora. 

 

4.3 Zaboravljena lozinka 
Ako korisnik zaboravi lozinku, ne postoji naļin da se vidi zaboravljena lozinka. U tom sluļaju treba se javiti korisniku s 

ovlaġtenjima administratora, jer takav korisnik moģe upisati novu lozinku korisniku koji je zaboravio svoju lozinku. 
 

Postupak: 

¶ Izabrati korisnika koji je zaboravio lozinku i kliknuti Uredi (1), 

¶ Kliknuti Reset lozinke (2), bit ĺe otvoren prozor za upis nove lozinke.  
 

 
 

Upisati novu lozinku korisnika dvaput, u Nova lozinka i Ponovi novu lozinku te kliknuti Promjeni. 
 

 
 

Nakon ġto sazna novu lozinku, koju zna i administrator, korisnik treba odmah promijeniti tu novu lozinku u neku drugu 

koju ĺe samo on znati i nitko drugi, vidjeti odjeljak 3.10. Tim putem korisnik se osigurava od neovlaġtenog pristupa 

programu u njegovo ime od strane treĺih osoba.  

 



Informatizacija poslovanja za poduzetnike                                                            Upute ver.3.2.9 za program PisMax 3.2 
 

Copyright © BaKom d.o.o. 2026. Sva prava pridrģana.    39 

4.4 Podatkovne oznake 
U podatkovnim oznakama su manje skupine istorodnih podataka o raznim obiljeģjima, parametrima, statusima i sliļno. 

Za primjer nekoliko podatkovnih oznaka s pripadnim vrijednostima: 

¶ Jedinica mjere: 

o 1 ï Lit, 

o 2 ïKom, 
o 3 ï Kg 
o 4 ïm, 
o 5 - m2, itd. 

¶ Period za izdavanje raļuna: 

o 1 ï Dnevno, 

o 2 ï Peto-dnevno, 

o 3 ï Deset-dnevno, 

o 4 ï Petnaest-dnevno, 

o 5 ï Mjeseļno. 

¶ Naļin plaĺanja: 

o 0 ï Gotovina, 

o 1 ï Kartice, 

o 2 ï Ļek, 
o 3 - Transakcijski raļun, 

o 4 ï Ostalo, 

o 5 ï Avans, 
o 6 ï Mjenica, 

o 7 ï Akreditiv, 

o 8 ï Kompenzacija 

o 12 ï Cesija, itd. 

 

Za upis novih ili promjenu postojeĺih podatkovnih oznaka kliknuti Podatkovne oznake u modulu Sustav i bit ĺe 

otvoren prozor s popisom podatkovnih oznaka. Korisnici ne otvaraju nove podatkovne jer nove podatkovne oznake 

uvode autori programa PisMax. Korisnici mogu ureĽivati postojeĺe podatkovne oznake, najļeġĺe dodavanjem novih 

vrijednosti podatkovnih oznaka, postupak: 

¶ u popisu izabrati jednu podatkovnu oznaku (1), 

¶ kliknuti Uredi (2) i bit ĺe otvoren prozor za promjenu postojeĺih vrijednosti ili dodavanje novih vrijednosti 

izabrane podatkovne oznake (3). 
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O podatkovnim oznakama vode se sljedeĺi podaci: 

¶ ime ili ġifra podatkovne oznake (4), 

¶ naziv ili opis podatkovne oznake (5), 

¶ vrijednost podatkovne oznake (6), 

¶ tumaļenje vrijednosti podatkovne oznake (7), 

¶ oznaka da li je dozvoljeno mijenjati tumaļenje vrijednosti podatkovne oznake (8). 
 

U novi red (9) moģe se dodati nova vrijednost podatkovne oznake i njeno tumaļenje, na primjer: 20 ï DOZNAKA uz 

dozvoljenu promjenu tumaļenje vrijednosti. Nakon upisa novih vrijednosti ili promjene tumaļenja postojeĺih 

vrijednosti podatkovne oznake (ako su dozvoljene) kliknuti Spremi (10) radi pohrane u bazu podataka. 
 

4.5 Podatkovne oznake ï pregled 
Za pregled podatkovnih oznaka kliknuti Podatkovne oznake - pregled u modulu Sustav i bit ĺe otvoren prozor s 

popisom svih podatkovnih oznaka s svim pripadnim vrijednosti i tumaļenjima. Pregled podatkovnih oznaka moģe se 

filtrirati, na primjer: 

¶ za ġifru oznake stavljeno je slovo N, ġto znaļi pokaģi sve oznake koje poļinju sa slovom N (1), 

¶ pored ostalih, prikazana je oznaka NP ï naļin plaĺanja (2). 
 

 
 

4.6 Log evidencija 
U log evidenciji biljeģe se glavne aktivnosti pojedinih PisMax programa. Vodi se popis aktivnosti putem sljedeĺih 

podataka: 

¶ naziva programa, 

¶ poruke, najļeġĺe su poļetak i zavrġetka rada, 

¶ datum i vrijeme, 

¶ naziv korisnika. 

Za prikaz log evidencije kliknuti Log u modulu Sustav i bit ĺe otvoren prozor s popisom aktivnosti. 
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4.7 Evidencija greġaka 
U evidenciji se biljeģe poruke o greġkama u radu PisMax programa. Vodi se popis greġaka putem sljedeĺih podataka: 

¶ naziva programa, 

¶ poruka o greġci, 

¶ datum i vrijeme, 

¶ naziv korisnika. 
 

Za prikaz log evidencije kliknuti Greġke u modulu Sustav i bit ĺe otvoren prozor s popisom greġaka. 
 

 
 

4.8 Programi 
U modulu Sustav vodi se popis svih PisMax programa. Za upis novih ili promjenu postojeĺih programa kliknuti 

Programi u modulu Sustav i bit ĺe otvoren prozor s popisom programa. Korisnici ne otvaraju nove programe, jer nove 

programe uvode autori programa PisMax. Korisnici mogu ureĽivati postojeĺe programe, postupak: 

¶ u popisu izabrati jedan program (1), 

¶ kliknuti Uredi (2) i bit ĺe otvoren prozor za promjenu postojeĺih podataka o programu (3). 
 

 
 

O programima vode se sljedeĺi podaci: 

¶ ime ili ġifra programa, 

¶ naziv programa, 

¶ pokretanje - oznaka za autorizaciju programa, 

¶ Opis programa. 
 

Pokretanje: Izabrati jednu od tri opcije: 

 
 

Nakon upisa kliknuti Spremi (4) radi pohrane u bazu podataka. 
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4.9 Autorizacija 
Korisnike treba autorizirati za rad s pojedinim PisMax programima. U autorizaciji povezuju se programi i korisnici, na 

taj naļin nastaje popis ovlaġtenje korisnika za izvoĽenje pojedinih programa. koje  Da li neki program treba ili ne treba 

autorizaciju, ovisi o oznaci Pokretanje u podacima o programima, odjeljak 4.8. Ako uz program stoji za Pokretanje: 

¶ 0 - Nije potrebno ovlaġtenje za pokretanje, za te programe ne treba autorizacija, moģe ih pokrenuti bilo tko, 

¶ 1 - Potrebno ovlaġtenje za pokretanje, za te programe treba autorizirati korisnike, 

¶ 999 - Pokreĺe samo administrator, te programe ne treba autorizirati iz dva razloga: 

o prvi,  moģe ih pokrenuti samo korisnik koji ima svojstvo administratora, 

o drugi, administrator ne treba autorizaciju jer on moģe pokrenuti bilo koji program. 

 

Za upis podataka o autorizaciji korisnika kliknuti Autorizacija u modulu Sustav i bit ĺe otvoren prozor s popisom 

postojeĺih autorizacija. Za upis nove autorizacije korisnika 

¶ kliknuti Novi (1), 

¶ bit ĺe otvoren prozor za upis nove autorizacije (2). 
 

 
 

Aplikacija: Izabrati PisMax modul (1) ili PisMax program (2): 

 
 

Korisnik: Izabrati korisnika: 

 
 

Ako je korisnik autoriziran za PisMax modul, tada je autoriziran i za sve programe u tom modulu. 
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4.10  Promjena vlastite lozinke 
Savki korisnik treba: 

¶ ļuvati tajnost vlastite lozinke, 

¶ povremeno mijenjati svoju lozinku. 

Tim putem korisnik se ġtiti od neovlaġtenog rada drugih u njegovo ime. 

 

Postupak, u modulu Sustav kliknuti Promjena lozinke i bit ĺe otvoren prozor za promjenu vlastite lozinke: 

¶ upisati postojeĺu lozinku (1), 

¶ upisati neku novu lozinku (2), 

¶ ponoviti upis nove lozinke (3), 

¶ ako je ukljuļen opcija Prikaģi lozinku, upisane lozinke bit ĺe vidljive, inaļe ne (4), 

¶ zapamtiti novu lozinku i kliknuti Promjeni (5), a nakon promjene, lozinka viġe nije vidljiva. 

 

 
 

4.11  Podeġavanje radne okoline 
 

Podeġavanje sustava svakako treba napraviti prije iole ozbiljnijeg rada s programom PisMax. U podeġavanju se 

postavlja niz opcija i parametara koje imaju utjecaja na rad s programom PisMax. Podeġavanje je organizirano u osam 

tematskih cjelina, a svaka cjelina je je smjeġtena u jednu karticu: 

¶ 1 ï Osnovno, 

¶ 2 ï E-mail postavke, 

¶ 3 ï Izvjeġtaji, 

¶ 4 ï Modul Prodaja, 

¶ 5 ï Modul Nabava 

¶ 6 ï Modul Novac, 

¶ 7 ï Modul PDV, 

¶ 8 ï Modul ï Skladiġta, 

¶ 9 ï Modul Servisa 

¶ 10 ï eRaļun postavke, 

¶ 11 ï Pomoĺ. 
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4.11.1 Osnovno podeġavanje 

Kartica sadrģi osnovna podeġavanja vezana uz izgled glavnog prozora i novļane valute. 
 

 
 

Prikaģi naslove aplikacija 

Opcija ukljuļuje ili iskljuļuje u glavnom prozoru prikaz 4 ï retka u kome je naziv tekuĺeg modula programa. 
 

 
 

Biljeģenje dogaĽanja (log) 

Opcije ukljuļuje ili iskljuļuje voĽenje log evidencije o radu programa. 
 

 
 

Saļuvaj promjene izgleda tablica (layout) 

Opcije ukljuļuje ili iskljuļuje zadrģavanje promjene prikaza raznih popisa. Naime, prikaz popisa podataka moguĺe je 

mijenjati, najļeġĺe putem premjeġtanja, dodavanja ili brisanja pojedinih stupaca u prikazu robe, partnera, raļuna, 

stavaka i dugih evidencija. 
 

Primarna valuta 

Iznosi dokumenata i stavaka vode se u tri novļane valute: 

¶ stvarnoj valuti dokumenta, 

¶ primarnoj valuti obraļunskoj valuti za raļunovodstvo, 

¶ valuti za praĺenje poslovanja za rukovodstvo. 

Navesti koja je primarna valuta za prikaze raļunovodstvu, preporuka je koristiti EUR. 
 

Valuta za praĺenje 

Navesti novļanu valutu u kojoj se prati poslovanje za prikaze rukovodstvu, preporuka je EUR. 
 

Inicijalna porezna stopa 

Navesti poreznu stopu za inicijalnu vrijednost. Podatak se koristi za prijedlog inicijalne vrijednosti pri upisu ostalih 

podataka koji sadrģe i poreznu stopu koja joġ nije odreĽena. 
 

Aģuriraj teļaj od 

Datum od koga se preuzima teļajna lista HNB nakon pokretanja programa PisMax, ġto se vidi u donjem desnom kutu 

glavnog prozora uz poruku o zavrġetku preuzimanja teļaja. 
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Datum koji se postavi bit ĺe koriġten u sljedeĺem pokretanju programa PisMax, a nakon toga bit ĺe postavljen tekuĺi 

datum za preuzimanje teļaja u sljedeĺem pokretanju programa. Time se osigurava kontinuirano preuzimanje teļajnih 

listi putem automatskog mehanizma. 

 

Prikaz primarne valute 

Opcija ukljuļuje ili iskljuļuje prikaz iznosa u primarnoj valuti na dokumentima, raļunima, ponudama, stavkama i 

sliļno. 

 

Prikaz valute za praĺenje 

Opcija ukljuļuje ili iskljuļuje prikaz iznosa u novļanoj valuti za praĺenje na dokumentima, raļunima, ponudama, 

stavkama i sliļno. 

 

Napomena: U modulu Novac koristi se opcija Prikaz usporednih valuta koja ima isto znaļenje kao i opcije Prikaz  

primarne valute i Prikaz valute za praĺenje zajedno. Ove opcije jedna dugu dopunjavaju te se preklapaju na 

pozitivan naļin. 

 

Direktorij za liste/export 

Putanja gdje ĺe biti spremani izvjeġtaji u obliku liste ili export podataka. Upisati putanju ili kliknuti: 

¶ 1 ï tri toļkice 

¶ 2 ï naĺi putanju u prozoru za izbor putanje i kliknuti OK. 
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4.11.2 E-mail postavke - podeġavanje 

Kartica sadrģi opcije i parametre za e-poġtu poduzeĺa u kojem je prijavljen rad, a koje koristi program PisMax. 
 

Server (mail host) - Upisati naziv odlaznog mail smtp servera. 

Imati na umu, od rujna 2024. koriġtenje Internet servisa za e-poġtu, poput MS Outlock, Google mail, Yahoo mail i drugi,  

neĺe raditi slanje e-poġta iz programa PisMax. Razlog, pruģatelji usluge e-poġte na Internetu dozvoljavaju slanje iz 

poznatih programa poput MS Outlock, Google mail, Yahoo mail i drugi, ali iz sigurnosnih razloga blokiraju slanje e-

poġte iz njima nepoznatih programa. Ġto uraditi: 

¶ na raļunalu instalirati servis za e-poġtu, na primjer MS Office Outlock, 

¶ otvoriti e-adresu kod nekog domaĺeg pruģatelja usluga, T-Com, Iskon, A1, Telemax i drugi, 

¶ ili imate e-adresu na vlastitoj HR domeni, ali hosting pruģa neki domaĺi posluģitelj, T-Com, Iskon, A1, 

Telemax i drugi. 
 

Na primjer, za Bakom d.o.o. nije iġlo slanje poġte s odlaznim mail serverima smpt.bakom.hr ili mail.bakom.hr veĺ je 

na upit pruģatelj usluge javio da treba koristi lin6.croadria.com. 
 

 
 

Port ï Upisati broj porta. 

Uobiļajeni portovi su 25, 587 ili 465. 
 

Koristi SSL 

Opcija ukljuļuje ili iskljuļuje uobiļajeni sigurnosni protokol za sigurnu komunikaciju preko interneta za razne 

aplikacije kao ġto je e-poġta, web preglednici i drugo. SSL je kratica eng. sloģenice Secure Sockets Layer, 
 

Korisniļko ime - Upisati e-adresu korisnika 
 

Lozinka ï upisati lozinku za e-adresu korisnika  

Prikaģi lozinku ï Opcija ukljuļuje ili iskljuļuje prikaz lozinke. 
 

Mail adresa ï From - Upisati e-adresu poġiljatelja koja ĺe zamijeniti e-adresa korisnika kao poġiljatelja. 
 

Mail adresa ï CC - Upisati dodatnu e-adresu na koju se ġalje e-poġta.  
 

E-mail adresa na koju ġaljete testni mail 

Upisati e-adresu na koju ĺe program PisMax poslati testni mail. 
 

Poġalji test mail na gornju adresu 

Klik na Poġalji test mail na gornju adresu program ġalje testni maila na gornju e-adresu. 

Sadrģaj testnog maila: 

 

https://hr.wikipedia.org/wiki/Engleski
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4.11.3 Izvjeġtaji - podeġavanje 

Kartica sadrģi opcije vezane uz sustav izvjeġtavanja. 
 

 
 

Ispis parametara na poļetku izvjeġtaja 

Opcija ukljuļuje ili iskljuļuje ispis na poļetku izvjeġtaja vrijednosti parametara filtra za selekciju podataka u izvjeġtaju. 

Primjer, zadani parametri filtra za izvjeġtaj: 
 

 
 

Ispisani parametri filtra na poļetku izvjeġtaja: 
 

 
 

Inicijalni ZOOM 

Postaviti postotak ZOOM parametra koji ĺe biti nuĽen u izvjeġtajima putem ReportViewer-a (1) uz moguĺnost 

promjene postotka ZOOM parametra u samom izvjeġtaju (2). 
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4.11.4 Modul Prodaja - podeġavanje 

Kartica sadrģi opcije za podeġavanje u Prodaji. 
 

 
 

Napredan unos 

Opcija ukljuļuje ili iskljuļuje upis cijene i popusta u izradi raļuna. 
 

Primjer, opcija je iskljuļena: 
 

 
 

Primjer, opcija je ukljuļena: 
 

 
 

Raļun - Ispis nakon izrade 

Opcija ukljuļuje ili iskljuļuje prelazak u ispis raļuna nakon izrade. 

 

Ponuda - Ispis nakon izrade 

Opcija ukljuļuje ili iskljuļuje prelazak u ispis ponude nakon izrade. 

 

Automatsko prebacivanje raļuna u modul Novac (salda konti) 

Nakon izrade raļuna, opcija ukljuļuje ili iskljuļuje automatsko preuzimanje raļuna u otvorene slada konti stavke. 
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Automatsko prebacivanje raļuna u PDV knjige 

Nakon izrade raļuna, opcija ukljuļuje ili iskljuļuje automatsko preuzimanje raļuna u pripadne PDV knjige. 
 

Automatsko prebacivanje raļuna u modul Obrt (KPI knjige) 

Nakon izrade raļuna, opcija ukljuļuje ili iskljuļuje automatsko preuzimanje raļuna u KPI knjige. 
 

Automatska indikacija kad je ulazni raļun plaĺen 

Opcija ukljuļuje ili iskljuļuje prikaz oznake o plaĺanju na ulaznim raļunima temeljem podataka o plaĺanju i zatvaranju 

stavaka u salda konti. 
 

Ispis 2D bar koda za plaĺanje 

Opcija ukljuļuje ili iskljuļuje ispis 2D bar koda na raļunu. 
 

Primjer ispis 2D bar koda na raļunu: 

 

 
 

Ispis saģetih podataka za plaĺanje na raļunu 

Opcija ukljuļuje ili iskljuļuje ispis saģetih podataka o plaĺanju na raļunu, ovisno o modelu poziva na broj. 
 

Redovni poziv na broj, primjer ispisa 

podataka za plaĺanje na raļunu. U ispis ide 

model poziva na broj HR 03 i poziv na broj 

koji se sastoji od ID broja kupca i ID broja 

raļuna uz pridodane kontrolne brojke.  
 

Alternativni poziv na broj, primjer ispisa 

podataka za plaĺanje na raļunu. U ispis ide 

model poziva na broj HR 01 i poziv na broj 

koji se sastoji od ġifre kupca, broja raļuna i 

mjeseca i godine iz datuma isporuke oblika 

MMGG uz pridodani kontrolni broj. 
 

 

Naļin plaĺanja 

Oznaka naļina plaĺanja koja se nudi pri izradi novog raļuna.  

 

 

 

 

 

 

Plaĺanje gotovinom zakonski je ograniļeno je na 10.000,00 eura, dok kartiļno plaĺanje nije zakonski ograniļeno, ali 

praktiļki sve banke limitiraju plaĺanje karticama. 
 

Cijena ï broj decimala 

Dozvoljen upis 2 ili 3, odnosno dva ili tri decimalna mjesta u cijeni. 
 

Ispis mjesta isporuke na raļunu i ponudi 

Opcija ukljuļuje ili iskljuļuje ispis adrese isporuke na ponudi i raļunu. 

Ako je adresa kupca razliļita od adrese isporuke tada ide ispis adrese isporuke bez obzira na kako je postavljena opcija. 
 

Redovni ili alternativni poziv na broj - SifraKupca-BrojRacuna-MjsGod 

Ako je opcija ukljuļena tada ide alternativni model poziv na broj na ponudama i izlaznim raļunima: 

¶ Model HR01, 

¶ Poziv na broj oblika (P1-P2-P3)k gdje je:  

o P1: prvi broj  ï Ġifra kupca, 

o P2: drugi broj ï Broj raļuna ili ponude, 

o P3: treĺi broj  ï mjesec i godina iz datuma isporuke oblika MMGG, uz pridodani kontrolni broj 

koji se raļuna iz P1 P2 P3 i dodaje na kraju P3. 

Alternativni poziv na broj nije pogodan za preuzimanje izvoda putem Internet bankarstva. 
 

Ako je opcija iskljuļena tada ide redovni model poziv na broj na ponudama i izlaznim raļunima: 

¶ Model HR03, 

¶ Poziv na broj oblika (P1)k-(P2)k gdje je:  

o P1: prvi broj  ï ID broj kupca u partnerima uz pridodani kontrolni broj, 

o P2: drugi broj  ï ID broj raļuna ili ponude uz pridodani kontrolni broj. 

Redovni poziv na broj je pogodan za preuzimanje izvoda putem Internet bankarstva. 
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Pregled robe ï Prikaz zadnje cijene 

Opcija ukljuļuje ili iskljuļuje prikaz zadnje prodajne cijene u pregledu popisa robe. 

Brzi upis stavke ponude ili raļuna 

Opcija ukljuļuje ili iskljuļuje brzi upis stavke ponude ili raļuna. 

Ako je opcija ukljuļena tada pri upisu nove stavke ponude ili raļuna: 

¶ nakon upisa ġifre bit ĺe postavljeno: 

o jedan za koliļinu, 

o cijenu iz cjenika, 

o rabat iz cjenika, 

o prazno za napomenu,  

¶ ako se na polju Roba ili usluga klikne: 

o Enter ili Return  tada odmah ide upis stavke, 

o ako se klikne Tab ili se miġem klikne na polje koliļina ili cijjena ili rabat ili napomenu tada ide upis 

stavke kao da nije ukljuļena opcija Brzi upis stavke ponude ili raļuna. 

4.11.5 Modul Nabava ï podeġavanje 

Kartica sadrģi opcije za podeġavanje u Nabavi. 
 

 
 

Automatsko prebacivanje raļuna u modul Novac (salda konti) 

Nakon upisa ulaznog raļuna, opcija ukljuļuje ili iskljuļuje automatsko preuzimanje ulaznog raļuna u otvorene slada 

konti stavke. 

Automatsko prebacivanje raļuna u PDV knjige 

Nakon upisa ulaznog raļuna, opcija ukljuļuje ili iskljuļuje automatsko preuzimanje ulaznog raļuna u  PDV knjige. 

 

Automatsko prebacivanje raļuna u KPI knjige 

Nakon upisa ulaznog raļuna, opcija ukljuļuje ili iskljuļuje automatsko preuzimanje raļuna u KPI knjige. 

 

Naļin plaĺanja 

Oznaka naļina plaĺanja koja se nudi pri izradi novog ulaznog 

raļuna u nabavi: 

 

 

 

 

 

Plaĺanje gotovinom zakonski je ograniļeno je na 10.000,00 eura, dok kartiļno plaĺanje nije zakonski ograniļeno, ali 

praktiļki sve banke limitiraju plaĺanje karticama. 

 

Marģa 

Upisati postotak marģe koji ĺe se nuditi u izradi kalkulacije ulaza u skladiġte. 
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4.11.6 Modul Novac - podeġavanje 

Kartica sadrģi opcije za podeġavanje u modulu Novac. 
 

 
 

Direktorij za izvode 

Direktorij gdje ĺe biti spremani izvodi uļitani iz Internet bankarstva. Upisati putanju i direktorij ili kliknuti tri toļkice 

te u prozoru za izbor naĺi putanju i direktorij i kliknuti OK. 
 

Arhivirati bankovne izvode nakon uļitavanja 

Opcija ukljuļuje ili iskljuļuje arhiviranje bankovnih izvoda nakon uļitavanja (preuzimanja iz Internet bankarstva). 
 

Direktorij za arhivu izvoda 

Direktorij gdje ĺe biti arhivirani uļitani izvodi. Upisati putanju i direktorij ili kliknuti tri toļkice te u prozoru za izbor 

naĺi putanju i direktorij i kliknuti OK. 
 

Naļin plaĺanja 

Oznaka naļina plaĺanja koja se nudi pri nove stavke: 

 

 

 

 

 

 
 

4.11.7 Modul PDV ï podeġavanje 

Kartica sadrģi podeġavanje: 

¶ Period obraļuna poreza  vrste PDV perioda, izabrati jednu od opcija Mjeseļno ili Kvartalno, 

¶ Direktorij za E-prijave  upisati ili izabrati putanju i direktorij u koji ide pohrana izraĽenih XML 

     obrazaca PDV, PDV-S i ZP za prijavu u ePorezna. 

¶ Naļin plaĺanja   Oznaka naļina plaĺanja koja se nudi pri upisu nove stavke. 
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4.11.8 Modul Skladiġta ï podeġavanje 

Kartica sadrģi opcije za podeġavanje u modulu Skladiġta. 
 

 
 

Period inventure 

Izabrati jednu od tri opcije:  

¶ 1 ï godiġnja inventura,  

¶ 2 ï mjeseļna inventura,  

¶ 3 ï dnevna inventura.  

 

Dozvoljena negativna zaliha 

Ako je opcija ukljuļena, tada se moģe izdati viġe robe nego ġto je ima na zalihi, inaļe ne. 

 

Ispis cijene na otpremnici (vrijedi na nivou poduzeĺa) 

Opcija ukljuļuje ili iskljuļuje ispis cijene na otpremnici. 

Ako ima viġe poduzeĺa, postaviti opciju za svako poduzeĺe. 

4.11.9 Modul Servis  

Kartica sadrģi opcije za podeġavanje generiranja RN iz ponuda. 
 

 
 

Serviser 

Upisati servisera koji najļeġĺļe izvrġava RN, a podatak se koristi u genruiranj RN iz ponuda. 

 

Roba ili usluga 

Upisati robu ili uslugu koja najļeġĺļe izvrġava po RN, a podatak se koristi u genruiranj RN iz ponuda. 

 

4.11.10 e-Raļun postavke ï podeġavanje 

Kartica sadrģi opcije za podeġavanje slanje e-Raļuna putem servisa moj-eRaļun posrednika Elektroniļki raļuni 

d.o.o. 
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Korisnik programa PisMax s posrednikom  Elektroniļki raļuni d.o.o. treba za svoje potrebe komercijalno ugovoriti 

servis moj-eRaļun za slanje raļuna svojim kupcima direktno iz programa PisMax u obliku eRaļuna u xml formatu. 

Nakon toga korisnik programa PisMax dobit ĺe od posrednika Elektroniļki raļuni d.o.o. podatke za upis ovih postavki. 

 

Korisnik 

Upisati korisniļko ime za pristup u servisu moj-eRaļun. 

 

Zaporka 

Upisati lozinku za servis moj-eRaļun. 

 

Software ID 

Za program PisMax u polje Software ID upisati softversku oznaku PisMax-001 za servis moj-eRaļun. 

  

https://www.moj-eracun.hr/cms/o-nama/
https://www.moj-eracun.hr/cms/naslovna/
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4.11.11 Pomoĺ ï podeġavanje 

Kartica sadrģi korisne linkove za pomoĺ u radu s programom PisMax. 

 

 
 

Pomoĺ Vat/Tax num 

Naveden je web stranica Porezne i carinske unije za EU na kojoj se moģe provjeriti bilo koji porezni broj u EU. 

Link se koristi pri upisu podataka o poslovodnim partnerima. 
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Pomoĺ OIB 

Navedena je web stranica Sudskog registra Ministarstva PravosuĽa na kojoj se moģe potraģiti OIB bilo kog subjekta. 

Link se koristi pri upisu podataka o poslovodnim partnerima. 
 

 
 

Pomoĺ za aplikaciju 

Naveden je link s koga se moģe preuzeti uputa za program PisMax u pdf formatu. 

Link se koristi za izbor Pomoĺ u glavnom prozoru. 

 

Auto update 

Naveden je link za automatsko preuzimanje obavijesti o novim verzija ili inaļica programa PisMax. 
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4.12  Zaġtita podataka - arhiviranje 
 

Podaci programa PisMax pohranjeni su u bazi podataka s nazivom PisMax.mdf, a kratica mdf  dolazi od Master 

Database File, ġto je oznaka za Microsoft SQL bazu. 

 

Arhiviranje je zapravo postupak zaġtita podataka putem izrade kopije baze podataka. Kopiju baze podataka moguĺe je 

napraviti na dva naļina: 

¶ programska izrada kopije baze, 

¶ ruļna izrada kopije baze, copy-paste mehanizam. 

4.12.1 Programska izrada zaġtitne kopije baze  podataka  

Postupak programske izrade kopije baze podataka: U modulu Sustav kliknuti Arhiviranje (1)  i bit ĺe otvoren prozor:  

¶ za arhiviranje baze podataka, izrada zaġtitne kopije baze podataka (2), 

¶ za vraĺanje baze podataka iz zaġtitne kopije baze podataka (3), 

¶ uz ukljuļenu ili iskljuļenu opciju saģimanja zaġtitne kopije podataka u ZIP format (4). 
 

 
 

Za programsku izradu kopije baze: 

¶ kliknuti Arhiviraj bazu podataka (1), 

¶ ide prozor za izbor putanje i direktorija, mape ili foldera (2) na disku ili medija (CD, DVD, USB stick) 

gdje ĺe biti spremljena kopija baze podataka s predloģenim nazivom PisMax - datum_vrijeme.bak (3), 

¶ naziv kopije baze podataka moģe se mijenjati po volji. 
 

 
 

Nakon izbora putanje i direktorija kliknuti Save (4), ide izrada zaġtitne kopije baze podataka uz prikaz informacija o 

izradi kopije podataka te uz zavrġnu poruku da je operacija uspjeġno izvedena. 
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4.12.2 Povrat podataka iz kopije baze  

Za povrat podataka iz kopije baze podataka izvesti: 

¶ kliknuti Vrati bazu podataka iz arhive (1). 

¶ ide prozor za izbor putanje i  direktorija (2) na disku ili medija (disketa, CD, DVD, USB stick) gdje je 

pohranjena zaġtitna kopija baze podataka, 

¶ izabrati kopiju baze podataka (3). 
 

 
 

Nakon izbora kopije baze, kliknuti Open.(4), ide povrat baze podataka uz prikaz informacija o tome iz koje kopije baze 

su uzeti podaci te putanja do baze u koju su vraĺeni podaci iz kopije, te uz zavrġnu poruku o operaciji. 
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4.12.3 Ruļna izrada kopije baze, copy-paste mehanizam  

Postupak je namijenjen korisnicima koji pored baze podataka ģele izraditi i kopiju ostalih podataka, a koji su u vezi s 

proguranom PisMax. Putanja do tih podataka je C:\ProgramData\Bakom\PisMaxV2, gdje su smjeġtena ļetiri 

direktorija: 

¶ Data  Baza podataka, 

¶ DocPics  Slike za potrebe programa PisMax, 

¶ Log  Sistemska log evidencija o radu programa PisMax, 

¶ Fiskalizacija Podaci u vezi finalizacije: 

o FinaCert Fina certifikat za fiskalizaciju, 

o Greska  XML poruke o greġkama tijekom fiskalizacije raļuna. 

o Poslano  Poslane XML poruke u sustav Porezne uprave, 

o Primljeno XML poruke primljene iz sustava Porezne uprave. 

 

 
 

Preporuka je kopirati direktorij PisMaxV2 sa svim njegovim pod-direktorijima. 

 

Putem mehanizma Copy-Paste kopirati direktorij PisMaxV2 i njegove pod-direktorije negdje na disk ili joġ bolje na 

neki medij (CD, DVD, USB stick). 

 

4.12.4 Ciklusi prijepisa baze: djed, otac i sin  

U zaġtiti podataka treba izabrati uļestalost prijepisa baze, ġto moģe biti dnevno, tjedno, mjeseļno ili neki drugi 

vremenski period. Uļestalost prijepisa ili period ovise o dinamici promjene postojeĺih i upisa novih podataka u bazu. 

Mjera je zapravo spremnost na utroġak vremena potrebnog za obnavljanje podataka koji nisu u zadnjoj kopiji baze, ako 

doĽe do nestanka tekuĺe baze podataka. Recimo da je to jedan radni dan, to sugerira da je prihvatljiv gubitak stotinjak 

zapisa podataka. Ako je to tako, tada period u kome se dogodi upis ili promjena stotinjak zapisa podataka je period za 

kopiranje baze. Drugim rijeļima, ako se u prosijeku upis stotinjak ili viġe podataka dogaĽa: 

¶ dnevno, tada dnevno kopirati bazu, 

¶ tjedno, tada tjedno kopirati bazu, 

¶ mjeseļno, tada mjeseļno kopirati bazu, itd. 

   

Korisnik treba sam razmisliti i odabrati za njega pogodan i prihvatljiv period kopiranja baze podataka. 

 

Obvezno koristi viġe medija na koje ide prijepis te ih prikladno oznaļiti. Ļesto se koriste tri medija s oznakama: DJED, 

OTAC i SIN. Pri tome je: 

¶ SIN ï zadnja kopija baze, 

¶ OTAC ï predzadnja kopija baze, 

¶ DJED ï pred predzadnja kopija baze. 

 

Kod svake nove kopije baze cikliļki rotirati medije i oznake medija, to znaļi: 

¶ novu kopiju baze izvesti na medij DJED i promijeniti mu oznaku u SIN, 

¶ medij OTAC preimenovati u DJED, 

¶ medij SIN, prije zadnje kopije, preimenovati u OTAC.   
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Nevezano za tekuĺi ciklus kopiranja baze, dobro je uvesti i sigurnosni prijepis baze s nekim veĺim periodom, na 

primjer: 

¶ tromjeseļno, 

¶ polugodiġnje, 

¶ godiġnje. 

Medij na kome je sigurnosna kopija baze treba svakako pohraniti fiziļki u neku drugu zgradu nego ġto je zgrada u kojoj 

je raļunalo s programom PisMax. Sigurnosna kopija baze je zaġtita u sluļaju veĺih nezgoda kao ġto su poģar, poplava i 

drugo. Naime, s novcima se mogu ukloniti ġtete poģara, poplava, ali ne i ġteta gubitka podataka. To moģe samo 

sigurnosna kopija baze. 

 

Velika je pogreġka ako se koristi samo jedan te isti medij za kopiranje podataka. 
 

 

4.13  Poruke sustava 
Poruka sustava korisnicima ġalje web stranica programa PisMax (www.bakom.hr). Tim putem se korisnici 

obavjeġtavaju o aktivnostima vezanim uz program PisMax. 

 

U modulu Sustav kliknuti Poruke sustava  i bit ĺe otvoren prozor s popisom poruka koji sadrģi: 

¶ redni broj poruke, 

¶ datum poruke, 

¶ kratki opis poruke, 

¶ datum i vrijeme kad je korisnik prvi put pregledao poruku. 

 

 Za detaljan pregled pojedine poruke:  

¶ izabrati poruku za pregled (1), 

¶ kliknuti Prikaz (2), 

¶ ide prozor detaljnog pregleda poruke (3): 

o pokazan je opis poruke (4), 

o poruka moģe imati neke akcije (5) kao ġto su: 

Á preuzimanje uputa za instalaciju, 

Á preuzimanje (download) instalacijske procedure programa PisMax, nakon preuzimanjima 

izvesti instalaciju nove verzije programa, vidjeti odjeljak 2.1,  

o za sljedeĺu poruku kliknuti Prikaģi sljedeĺu poruku (6). 

 

 
 

  

http://www.bakom.hr/
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4.14  Poļetni uvoz podataka iz Excel tablice 
 

Program PisMax moģe poļetno uvesti podatke iz Excel tablice koji su spremljeni u formatu CSV (Comma separated 

value). Mogu se uvesti poļetni podaci o: 

¶ poslovnim partnerima, 

¶ robi, 

¶ ulaznima raļunima ï URE, 

¶ izlaznim raļunima ï IRE, 

¶ otvorenim stavaka u salda konti. 

 

Uvoz podataka ide u ļetiri koraka: 

¶ pripremiti Excel tablicu u zadanom formatu, 

¶ spremiti Excel tablicu u CSV tablicu, 

¶ u programu pokrenuti uvoz podataka iz CSV tablice, 

¶ pogledati izvjeġtaj o uvozu podataka. 

 

Prije uvoza treba pripremiti podatke u zadanom formatu. Za pojedinu vrstu podataka, partneri, roba, raļuni i drugi 

odreĽen je sadrģaj po stupcima Excel tablice. Takvu pripremljenu Excel tablicu formata xls ili xlsx treba spremiti CSV 

format u kojem su pojedini podaci odvojeni s toļka-zarezom. Na primjer, neka Excel tablica ima sljedeĺe podatke: 

 

 
 

Kad se gornja Excel tablica spremi u CSV formatu, podaci iz pojedinog stupca Excel tablice odvojeni su toļka-

zarezom. Za gornji primjer, sadrģaj Excel tablice ima u tekstualnoj CSV tablici sljedeĺi oblik: 

 

 
 

Pri uvozu podataka zanemaruju se redci tablice: 

¶ ako poļinje s dvije kose crte, redak se smatra komentarom, 

¶ ako je prazan, redak ne sadrģi podatke. 
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Postupak pokretanja uvoza podataka u programu: 

¶ kliknuti Inicijalno uļitavanje (1) u modulu Sustav, 

¶ ide prozor za uvoz podataka (2), 

¶ izabrati vrstu podataka za uvoz (3), 

¶ kliknuti Uļitaj za pokretanje uvoza podataka. 

 

 
 

4.14.1 Uvoz podataka o poslovnim parterima  

Pripremiti Excel tablicu koja sadrģi podatke o poslovnim partnerima. Podaci po stupcima su sljedeĺi: 

¶ A ï jedinstvena ġifra partnera, jedinstveno znaļi da nema drugih partnera s istom ġifrom, 

¶ B ï jedinstveni naziv partnera, tj. nema drugih partnera s istim nazivom, 

¶ C ï kratki naziv poslovnog partnera, 

¶ D ï naziv mjesta, 

¶ E ï ulica i broj, 

¶ F ï poġtanski broj, PTT broj, 

¶ G ï naziv poġte, 

¶ H ï OIB, 

¶ I ï IBAN, 

¶ J ï ISO kratica drģave, ako je nepopunjeno ide kratica HR za drģavu, 

¶ K ï oznaka tip partnera, upisati brojļanu vrijednost: 

Á 1 - Korporacija, 

Á 2 - Pravna osoba, ako je nepopunjeno ide ova vrijednost u bazu,  

Á 3 - Dio pravne osobe, 

Á 9 ï Privatna osoba, 

¶ L ï oznaka za PDV, kakve raļune izdaje poslovni partner, upisati brojļanu vrijednost: 

Á 0 - Poslovni subjekt nije u sustavu PDV (R0), 

Á 1 - Obaveza nastaje s izdavanjem raļuna (R1), ako je nepopunjeno ide ova vrijednost u bazu, 

Á 2 - Obraļun prema naplaĺenim naknadama (R2), 

Á 3 ï Krajnja potroġnja, fiziļka osoba, 

¶ M ï oznaka sektora, upisati brojļanu vrijednost: 

Á 1 ï Drģavni, 

Á 2 ï Privatni, ako je nepopunjeno ide ova vrijednost u bazu, 

¶ N ï oznaka grupe. 

Primjer: 
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Spremiti Excel tablicu u CSV tablicu. Kodna stranica CSV tablice mora biti Windows-1250, ġto je uobiļajena kodna 

stranica u HR Windowsima i pokrenuti uvoz: 

¶ kliknuti Inicijalno uļitavanje (1) u modulu Sustav, 

¶ izabrati Partneri  za uvoz podataka (2), 

¶ kliknuti Uļitaj  (3), 

¶ ide prozor za izbor putanje i CSV tablice partnera (4), 

¶ kliknuti Open (5) za pokretanje uvoza podataka. 
 

 
 

Nakon uvoza slijedi poruka o zavrġetku uvoza i tekstualna tablica u kojoj je izvjeġtaj o provedenom uvozu. 
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4.14.2 Uvoz podataka o robi  

Pripremiti Excel tablicu koja sadrģi podatke o robi. Podaci po stupcima su sljedeĺi: 

¶ A ï kratica valute u kojoj je izraģena cijena, 

¶ B ï oznaka vrste robe, upisati jednu od sljedeĺih brojļanih vrijednosti: 

Á 33 - Usluge ï troġak, 

Á 35 - Rezervni dijelovi, 

Á 37 - Sitni inventar, 

Á 40 - Materijali, 

Á 50 - Sirovine, 

Á 60 - Proizvodi, 

Á 65 - Trgovaļka roba, 

Á 70 - Usluge, ostala dobra, 

Á 99 ï Ambalaģa, 

¶ C ï jedinstvena ġifra robe, nema druge robe s tom ġifrom, 

¶ D ï jedinstveni naziv robe, nema druge robe s tim nazivom, 

¶ E ï jedinica mjere, 

¶ F ï cijena, 

¶ G ï postotak porezne stopa, 

¶ H ï postotak rabata, 

¶ I ï datum od kojeg vrijedi cijena, 

¶ J ï EAN kod: EAN 13 ili EAN 8 

¶ K ï grupa. 
 

Primjer: 
 

 
 

Spremiti Excel tablicu u CSV tablicu. Kodna stranica CSV tablice mora biti Windows-1250, ġto je uobiļajena kodna 

stranica u HR Windowsima i pokrenuti uvoz: 

¶ kliknuti Inicijalno uļitavanje (1) u modulu Sustav, 

¶ izabrati Roba za uvoz podataka (2), 

¶ kliknuti Uļitaj (3), 

¶ ide prozor za izbor putanje i CSV tablice robe (4), 

¶ kliknuti Open (5) za pokretanje uvoza podataka. 
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Nakon uvoza slijedi poruka o zavrġetku uvoza i tekstualna tablica u kojoj je izvjeġtaj o provedenom uvozu. 
 

   
 

4.14.3 Uvoz EAN koda za postojeĺu robu 

Za postojeĺe podatke o robi, pripremiti sljedeĺu Excel tablicu koja sadrģi ġifru, naziv i EAN/GTIN robe: 

¶ A ï ġifra robe, 

¶ B ï naziv robe, nije obavezano, 

¶ C ï jedinstveni EAN kod: EAN 13 ili EAN 8, nema druge robe s tim kodom. 

Primjer: 

 
 

Spremiti Excel tablicu u CSV tablicu. Kodna stranica CSV tablice mora biti Windows-1250, ġto je uobiļajena kodna 

stranica u HR Windowsima i pokrenuti uvoz: 

¶ kliknuti Inicijalno uļitavanje (1) u modulu Sustav, 

¶ izabrati Roba EAN/GTIN kodovi  uvoz podataka (2), 

¶ kliknuti Uļitaj (3), 

¶ ide prozor za izbor putanje i CSV tablice s EAN kodovima (4), 

¶ kliknuti Open (5) za pokretanje uvoza podataka. 
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Nakon uvoza slijedi poruka o zavrġetku uvoza i tekstualna tablica u kojoj je izvjeġtaj o provedenom uvozu. 
 

   
 

4.14.4 Uvoz podataka o otvorenim stavkama  

Pod otvorenim stavaka misli se na uvoz stavki u modulu Novac, to su: 

¶ otvorene stavke raļuna URA ili IRA, 

¶ nezatvoreni OK za URE ili IRE, 

¶ nezatvorena plaĺanja, uplate i isplate. 

 

Napomena: Uvoz otvorenih stavaka koristi iskljuļivo za preuzimanje poļetnog stanja. 

 

Napomena: Pri uvozu stavaka mogu se brisati sve postojeĺe salda konti stavke. 

 

Vaģno:  Biti oprezan s brisanjem svih salda konti stavaka. 

 
Preporuka: Prije brisanja svih salda konti stavaka napraviti kopiju baze podataka, vidjeti odjeljak 4.12. 

 

Pripremiti Excel tablicu koja sadrģi podatke o otvorenim stavkama. Podaci po stupcima su sljedeĺi: 

¶ A ï vrsta stavke: 

o 210 ï Isplata, 

o 211 - Storno isplate, 

o 220 - URA ruļna, 

o 221 - OK za ruļnu URU, 

o 100 ï Uplata, 

o 101 - Storno uplate, 

o 720 - IRA ruļna, 

o 721 - OK za ruļnu IRU, 

¶ B ï oznaka dobavljaļ-kupac: 

o 1 ï dobavljaļ, 

o 2 -  kupac, 

¶ C ï ġifra partnera, kupca ili dobavljaļa, 

¶ D ï iznos stavke, 

¶ E ï oznaka novļane valute, ako je prazno podrazumijeva se EUR, 

¶ F ï datum stavke,  ako je prazno podrazumijeva se danaġnji datum, 

¶ G ï datum nastanka obveze, DNO, ako je prazno podrazumijeva se danaġnji datum, 

¶ H ï datum dospijeĺa,  ako je prazno podrazumijeva se danaġnji datum, 
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Primjer: 
 

 
 

Primljenu Excel tablicu spremiti kao CSV tablicu. Kodna stranica CSV tablice mora biti Windows-1250, ġto je 

uobiļajena kodna stranica u HR Windowsima i pokrenuti uvoz otvorenih stavaka: 

¶ kliknuti Inicijalno uļitavanje (1) u modulu Sustav, 

¶ izabrati Salda konti stavke za uvoz podataka (2), 

¶ kliknuti Uļitaj (3), 

¶ ide prozor za izbor putanje i CSV tablice robe (4), 

¶ kliknuti Open (5) za pokretanje uvoza podataka. 

 

 
 

Ide upit da li brisati sve stavke prije uļitavanja. 
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Ovisno o odgovoru, stavke ĺe biti brisane ili ne. 

 

Preporuka: Ako ide brisanja svih salda konti stavaka prije brisanja napraviti kopiju baze podataka, vidjeti 4.12. 

 

Vaģno:  Biti oprezan s brisanjem svih salda konti stavaka. 

 

Nakon uvoza slijedi poruka o zavrġetku uvoza i tekstualna tablica u kojoj je izvjeġtaj o provedenom uvozu. 
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4.15  Izvoz podataka u druge aplikacije 
 

U programu postoji moguĺnost izvoz podataka u knjigovodstvene aplikacije. Naime, program PisMax ne sadrģi 

knjigovodstveni aspekt informatizacije, izuzev platnog prometa i salda konti, stoga je omoguĺen izvoz podataka za 

knjigovodstvene potrebe. 

4.15.1 Izvoz podataka u S ynesis aplikaciju  

Za izvoz podataka iz programa PisMax i uvoz u aplikaciju Synesis moguĺa su ļetiri tekstualna formata za razmjenu 

podataka. Formate je odredila aplikacija Synesis i to: 

¶ eIRA  izvoz IRA u Synesis za salda konti i PDV, 

¶ eURA  izvoz URA u Synesis za salda konti i  PDV, 

¶ eFin  izvoz URE i IRE u Synesis za salda konti i financijsko knjigovodstvo, 

¶ Isporuke.syn izvoz IRA, glava i stavke za robno knjigovodstvo. 

 

Nema izvoza URA glava i stavke, jer Synesis URE tretira samo financijski, a ne robno. 

 

Postupak: 

¶ kliknuti Izvoz podataka u modulu Sustav (1), 

¶ ide prozor za izvoz podataka u druge aplikacije (2), 

¶ izabrati aplikaciju za koju ide izvoz podataka iz PisMax programa (3), 

¶ izabrati format podataka za izvoz (4), 

¶ kliknuti Kreiraj datoteke (5) za pokretanje izvoza podataka. 
 

 
 

Potom slijedi poruka o zavrġetku izvoza te putanja do izvezenih datoteka. 
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Uz svaku izvezenu datoteku ide i lista specifikacije izvezenih podataka u pdf formatu, kao prateĺi dokument o izvozu 

podataka. Liste specifikacije ne traģi aplikacija Synesis. Oblik naziva datoteka za izvoz podataka je: 

¶ eIRA  Pupilla_IRA_gggg_mm_dd.txt  podaci, 

Pupilla_IRA_Lista_gggg_mm_dd.pdf specifikacija izvoza, 

¶ eURA  Pupilla_URA_gggg_mm_dd.txt  podaci, 

Pupilla_URA_Lista_gggg_mm_dd.pdf specifikacija izvoza, 

¶ eFin  Pupilla_Fin_gggg_mm_dd.txt  podaci, 

Pupilla_Fin_Lista_gggg_mm_dd.pdf specifikacija izvoza, 
 

Putanja do izvezenih datoteka: 
 

 
 

Primjer liste specifikacije izvoza podataka: 
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5 Baza 
 

U modulu Baza organizirani su osnovni (matiļni) podaci o kupcima, dobavljaļima, robi, djelatnicima, novļanim 

valutama, drģavama, poġtama, naseljima i drugo. Osnovne podatke u modulu Baza koriste svi ostali moduli programa 

PisMax. Dio podataka vezan je iskljuļivo za pojedino poduzeĺe, to su podaci o: 

¶ robi koja se koristi u poduzeĺu, 

¶ organizacijskim jedinicama u poduzeĺu, 

¶ djelatnicima u poduzeĺu, 

¶ o predloġcima za memorandume ili obrasce raznih dokumenata koji se koriste u poduzeĺu. 

 

Ostali podaci u modulu Baza nisu vezani uz pojedino poduzeĺe, veĺ se koristiti u bilo kojem poduzeĺu. 

  

Podaci su grupirani u logiļke cjeline, a uz pojedinu cjelinu vezan je izbor pripadnog program. Izbori su sljedeĺi: 

¶ Partneri  podaci o poslovnim subjektima: kupci, dobavljaļi, banke, ustanove i drugo, 

¶ Roba   podaci o robi u poduzeĺu: materijal, sirovine, proizvodi, usluge i drugo,  

¶ Teļaj   podaci o teļajevima valuta, 

¶ Organizacije  podaci o organizacijskim jedinicama u poduzeĺu: RJ, odjeli, skladiġta i drugo 

¶ Radnici   podaci o djelatnicima u poduzeĺu, 

¶ Valuta   popis novļanih valuta 

¶ Drģava   popis drģava, 

¶ Poġte   popis poġta, 

¶ Naselja   popis naselja, 

¶ Banke   popis banaka, 

¶ Porezi   popis poreznih stopa, 

¶ Poruke   podaci raznih tekstualnim poruka koji se javljaju na dokumentima,  

¶ Tarife   popis carinskih tarifa, 

¶ Predloġci dokumenata podaci o predloġcima za obrasce raznih dokumenata poput raļuna i drugo, 

¶ Predloġci atributa podaci o predloġcima raznih opisnih atributa robe. 

 

Svaki izbor bit ĺe posebno promotren. 

 

 
 

Programi se mogu iskljuļivati ili ukljuļivati u stablu izbornika (1), tipka Reset stabla menija vraĺa sve programe u 

stablo izbornika. 
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5.1 Partneri 
 

U okviru partnera vodi se niz podataka o raznim poslovnim subjektima koji mogu biti pravne ili fiziļke osobe. 

Najļeġĺe, to su razni gospodarski subjekti, udruge, banke, ustanove, obrti i drugo.  

 

Tri su glavne radnje s podacima o poslovnim partnerima: 

¶ upis novih podataka, 

¶ promjena postojeĺih podataka, 

¶ pregled i ispis podataka. 

 

Za poļetak rada s poslovnim partnerima kliknuti Partneri u izborniku Baza (1), bit ĺe otvoren prozor s popisom 

partnera u kojem je joġ:  

¶ standardna alatna traka: Novi, Uredi, Briġi, Refresh, Ispis/Izvoz i Info, vidjeti 2.6, 

¶ gumb Slika partnera: u zadnje tri godine zbirni prikaz podataka prodaje za partnera kao kupca i podataka 

nabave za partnera kao dobavljaļa, vidjeti 5.1.16. 

 

Za upis podataka o novim partnerima kliknuti Novi. 

Za promjenu podataka o postojeĺim partnerima kliknuti nekog partnera u popisu (2) te Uredi (3), bit ĺe otvoren prozor 

za podatke partnera sa ġifrom i nazivom partnera u zaglavlju (4). 
 

 
 

Podaci o partnerima organizirani su u pet kartica podataka: 

¶ Osnovni podaci  naziv, adresa, OIB, IBAN (5), 

¶ Dodatni podaci  tip partnera, grupe, e-adresa, web adresa, opis (6), 

¶ Kontakti  podaci o osobama za kontakt s partnerom: telefon, mobitel, faks, e-adresa (7), 

¶ Tekstovi  popis raznih tekstualnih poruka koji se veģu uz partnera (8), 

¶  Cjenici   popis cjenika vezanih uz partnera (9). 

 

Svaka pojedina kartica posebno je opisana. 
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5.1.1 Osnovni podaci  

U ovoj kartici su podaci za poslovnog partnera kao ġto su ġifra partnera, naziv, adresa, OIB, IBAN i drugo. Klik na 

karticu Osnovni podaci otvara prozor upisa novih ili promjene postojeĺih podataka. Svaki podatak bit ĺe posebno 

promotren.  

 

 
 

Ġifra 

Upisati ġifru poslovnog partnera koja moģe biti brojļana, slovļana ili oboje. Preporuka koristiti brojke za upis ġifri 

poslovnih partnera. Automatski brojaļ nudi ġifre za nove partnere: 

¶ nudi se brojļana ġifra koja ne postoji u bazi i koja je za jedan veĺa od zadnje upisane nove ġifre, 

¶ ponuĽena ġifra ne mora se prihvatiti, veĺ se moģe upisati neka druga nepostojeĺa ġifra, 

¶ nova ġifra neĺe biti nuĽena ako je zadnja upisana ġifra bila slovļano-brojļana, 

¶ ako zadnja novo upisana ġifra nije bila brojļana, mehanizam nuĽenja nove brojļana ġifre bit ĺe ponovo 

aktiviran kada se poslije upisa slovļanih ġifri prvi put upiġe brojļana ġifra za novog partnera. 

 

Aktivnost 

Za vrijednost moģe se odabrati jedna od dvije opcije: 

¶ 0 ï Neaktivno, za partnere koji viġe nisu aktivni ili s kojim je prekinut poslovni odnos iz bilo kog razloga, 

¶ 1 ï Aktivno, za partnere koju su aktivni i s kojima ima poslovi odnos ili se planira poslovni odnos. 
 

 
Naziv 

Upisati naziv partnera. 

 

Naziv kratki 

Upisati skraĺeni naziv partnera, ġto se moģe koristiti u izvjeġtajima kad partner ima dugaļak naziv. 
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Ulica i broj 

Upisati ulicu i broj. 

 

Mjesto 

Upisati mjesto ili putem klika na tri toļkice (1) izabrati mjesto iz popisa naselja. Pri tome moģe koristi filtar naselja po 

nazivu, za primjer, naselja ļiji naziv poļinje s zag. 
 

 
 

PTT broj i naziv poġte 

Upisati PTT broj i naziv poġte, ako je mjesto izabrano iz popisa naselja (2) tada ĺe biti ujedno popunjen PTT broj i 

naziva poġte izabranog mjesta. 

 

Drģava 

Iz popis drģava izabrati drģavu. 
 

 
 

OIB/VatNum 

Upisati porezni broj: 

¶ OIB za tuzemne poslovne partnere, upis OIB-a je pod punom kontrolom tako da nije moguĺe upisati krivi OIB, 

ako je Tip PDV = 3 ï Krajnja potroġnja, fiziļka osoba, OIB se ne mora upisati, 

¶ Vat number za ino poslovne partnere. 

 

Za pronalaģenje poreznog broja mogu se koristiti linkovi: 

¶ 1 ï Sudskog registara, 

¶ 2 -  portal EU za porezne brojeve. 

 

Za vrijednosti linkova vidjeti u podeġavanju odjeljak 4.11.8. 
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Klik na Pomoĺ za OIB otvara link: 
 

 
 

Klik na Pomoĺ za Vat/Tax num otvara link EU komisije za porezne brojeve: 
 

 
 

GLN 

Upisati GLN broj je Globalni lokacijski broj (eng. Global Location Number), jedinstveni broj koji se koristi za 

identifikaciju lokacija razliļitih subjekata, kao ġto su sjediġta tvrtki, podruģnice, skladiġta, prodavaonice, pa ļak i 

specifiļnih odjela ili polica.  

GLN omoguĺuje automatizaciju procesa, usklaĽivanje s propisima poput F2 fiskalizacije. 

GLN je sliļan po strukturi EAN kodu za robu, a zadnja brojka u GLN je kontrolna brojka.  

 

Tip PDV 

Oznaka za PDV koja odreĽuje kakve izlazne raļune izdaje partner. Za vrijednost moģe se odabrati jedna od ļetiri 

opcije: 

 
 

Oznaka Tip PDV odreĽuje kakve raļune radi izdavatelj raļuna: 

¶ F1 raļun,    kupac    je fiziļka osoba  - fiskaliziraju se svi raļuni bez obzira na plaĺanje, 

¶ F2 eRaļun, kupac nije fiziļke osobe  - fiskaliziraju se svi eRaļuni. 

 

Ako izdavatelj raļuna nije u sustavu PDV-a: 

¶ do 31.12.2026. izdavatelj radi F1 raļune svim kupcima, osim kupcima koji koriste proraļun (opĺine, ġkole, 

drģavne firme i dr,) jer njima ide eRaļun, 

¶ od 01.01.2027. izdavatelj radi i F2 eRaļune za kupce koji nisu fiziļke osobe.  
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Ako se u modulu Baza klikne Partneri (1) ide popis kupaca u kome je za svakog kupca pokazan njegov tip PDV-a (2). 
 

 
 

Dvostruki klik na nekog kupaca (2) ide promjena podataka o kupcu.  

Ako treba, mijenjati oznaku Tip PDV. 
 

 
 

IBAN ï Prioritet 

Upisati neki broj koji ĺe predstavljati prioritet IBAN-a, pri tome prioritet je veĺi ġto je upisana brojka manja. Prioritet 

sluģi za izbor IBAN raļuna ako partner ima viġe IBAN raļuna. 
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IBAN - Raļun 

Za jednog poslovnog partnera moguĺe je upisati viġe IBAN raļuna u razliļitim poslovnim bankama. 

Upis IBAN-a je pod punom kontrolom tako da nije moguĺe upisati krivi IBAN. 

Ako je IBAN otvoren u domaĺoj banci, tada ĺe biti pokazan i naziv banke. 

 

Spremi 

Nakon upisa podataka u pojedinoj kartici ili svim karticama kliknuti Spremi radi pohrane upisanih podataka. 

 

5.1.2 Dodatni podaci  

U kartici su dodatni podaci za poslovnog partnera kao ġto su razne oznake, e-adresa, web adresa, Fina ġifra poslovne 

jedinice i drugo. Klik na karticu Dodatni podaci otvara prozor upisa novih ili promjene postojeĺih dodatnih podataka. 

Svaki dodatni podatak bit ĺe posebno promotren.  
 

 
 

NadreĽeni partner 

Ako postoji, za partnera upisati ġifru njemu nadreĽenog poslovnog subjekta poput korporacije, poslovnog sustava i 

sliļno. Uoļiti tri toļkice i ikone za dohvat podataka, o dohvatu podataka vidjeti odjeljke 14.2.3, 14.2.4 i 14.2.5. 
 

Organizacija 

Upisati organizacijsku jedinicu poduzeĺa koja se najļeġĺa javlja u poslovanju s partnerom. 
 

Tip partnera 

Oznaka za vrstu partnera, moģe se odabrati jedna od tri opcije: 

¶ 1 ï Korporacija, 

¶ 2 - Pravna osoba, 

¶ 3 - Dio pravne osobe, misli se na neku radnu jedinicu, skladiġte, prodavaonicu ili neki drugi organizacijski dio 

partnera, a koristi se uglavnom kao adresa za isporuku robe. 
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Sektor 

Oznaka za oblik poslovanja, moģe se odabrati jedna od dvije opcije: 

1 ï Druġtveni ili drģavni oblik, 

2 ï Privatni oblik poslovanja. 
 

 
Grupa 

Grupa sluģi za razvrstavanje poslovnih partnera, o grupiranju partnera vidjeti odjeljak 13.2. Izabrati neku grupu u koju 

pripada poslovni partner. 
 

 
 

Email 

Upisati e-adresu poslovnog partnera. 

Dozvoljen je upis viġe e-adresa koje su odvojene toļka-zarezom, primjer: bakom@bakom.hr; bakomdoo@gmail.com 
 

E-raļun 

Oznaka za slanje eRaļuna u xml formatu kupcu (vidjeti odjeljak 6.4.11 eRaļuni), moģe se odabrati jedna od dvije 

opcije: 

1 ï Ne ġalje se eRaļun, 

2 ï Ġalje se eRaļun. 

 
 

Ako korisnik programa PisMax    je porezni obveznik, tada ova oznaka ne vrijedi od 1.1.2026. 

Ako korisnik programa PisMax nije porezni obveznik, tada ova oznaka ne vrijedi od 1.1.2027. 

 

Web adresa 

Upisati web adresu poslovnog partnera, na primjer: https://www.bakom.hr ili www.bakom.hr 
 

Napomena 

Upisati neki opis ili biljeġke u vezi poslovnog partnera ili Fina ġifru poslovne jedinice za eRaļune velikih subjekata. 
 

Fina ġifra poslovne jedinice 

Kod velikih subjekata, koji su obveznici javne nabave, na primjer HEP, MUP, Zagrebaļki holding i sliļni, koristi se 

Fina ġifra poslovne jedinice u eRaļunima. Fina ġifra poslovne jedinice za eRaļune upisuje u napomenu u obliku 

FinaID:xxxxx gdje je xxxxx ġifra poslovne jedinice iz Fina registra.  
 

 
 

mailto:bakom@bakom.hr
mailto:bakomdoo@gmail.com
https://www.bakom.hr/
http://www.bakom.hr/
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Klik na link Fina registar otvara Fina registar: 
 

 
Nakon upisa izbora nekih od podataka za pretragu registra slijedi pregled subjekata i pripadne ġifre poslovnih jedinica. 
 

 
 

Pronaĺi ġifru poslovne jedinice i upisati je u napomenu (primjer FinaID:4012). 
 

5.1.3 Kontakti  

U kartici se vode podaci o sobama ili djelatnicima koji sluģe za kontakt s partnerom. Klik na Kontakti otvara prozor za 

upis novih ili promjenu postojeĺih podataka. Vode se sljedeĺi podaci: 

¶ titula, 

¶ prezime i ime, 

¶ telefon, 

¶ mobitel, 

¶ faks, 

¶ e-adresa, 

¶ napomena. 
 

  

https://eposlovanje.fina.hr/e-racun-javna-trazilica/
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5.1.4 Tekstovi   

U kartici se vodi popis tekstualnih poruka koje se ispisuju na izlaznom raļunu kad je partner kupac, o tekstualnim 

porukama vidjeti u odjeljku 5.12. Pored tekstualnih poruka vodi se i oznaka o moģebitnom osloboĽenju od PDV-a kad 

partner kupuje - nabavlja robu ili usluge Klik na Tekstovi otvara prozor za upis novih ili promjenu postojeĺih podataka. 
 

 
 

U nabavi robe 

Oznaka o moģebitnom osloboĽenju od PDV-a kad partner kupuje - nabavlja od nas robu ili usluge. Izabrati jednu od 

dvije opcije, koje utjeļu na naġ izlazni raļun koji je izdan partneru kao naġem kupcu: 

¶ 0 ï OsloboĽenje od poreza ï PDV se ne raļuna, 

¶ 1 ï PDV se raļuna. 

Dakle, oznaka odreĽuje hoĺe li partneru kao kupcu biti raļunat PDV ili ne. 
 

 
 

Poruke 

Uz partnera se mogu vezati dvije vrste tekstualnih poruka, vidjeti odjeljak 5.12: 

¶ Kupac osloboĽen PDV-a, poruka se veģe uz partnera kad je on kao kupac osloboĽen PDV u nabavi robe, a 

ispisuju se na raļunu za tog kupca, 

¶ Poruka uz kupca, poruka se veģe uz pantera kao kupca, a ispisuju se na raļunu za tog kupca. 

 

Postupak izbora tekstualne poruke:  

¶ kliknuti Dodaj tekst (1),  

¶ bit ĺe otvoren prozor s popisom poruka (2),  

¶ izabrati poruku tipa nula (3) ili tipa jedan (4). 
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Ako je za Izraļun PDV postavljena opcija: 0 ï OsloboĽenje od poreza ï PDV se ne raļuna, tada je obavezan izbor 

tekstualne poruke tipa Kupac osloboĽen PDV-a. Naime, kada nije raļunat PDV, na raļunu mora biti tekst oblika 

ļlanak, toļka, stav zakona po kome PDV nije raļunat. Ako ovaj tip poruke nije vezana uz partnera, a trebao je biti 

obzirom na oznaku Izraļun PDV, tada slijedi poruka o greġci: 
 

 
 

Nakon vezanja tekstualne poruke tipa Kupac osloboĽen PDVa, opreza radi, slijedi upozorenje: 
 

 

5.1.5 Cjenici  

U kartici su cjenici prodaje vezani uz partnera kao kupca. Ako uz partnera nije vezan niti jedan cjenik, tada se u izradi 

raļuna koristi osnovni cjenik, vidjeti odjeljak 6.4. Za otvaranje kartice kliknuti Cjenici i bit ĺe otvoren popis cjenika uz 

partnera uz alatnu traku: 

¶ Novi cjenik dodavanje novih cjenika, 

¶ Uredi cjenik izmjenu podataka postojeĺeg cjenika, 

¶ Briġi cjenik brisanje cjenika iz popisa uz partnera.  
 

 
 

Za upis ili promjenu podataka o cjeniku kliknuti na: 

¶ Novi cjenik (1) ili 

¶ Uredi cjenik (2) 

otvara prozor za upis podataka o cjeniku. Uoļiti, to nisu podaci koji sadrģe cijene, rabate ili ostale uzance prodaje, te 

podatke za neki cjenik vidjeti u odjeljku 6.4. Tu se radi o podacima koji odreĽuju naļin primjene cjenika za poslovnog 

partnera. Svaki podatak bit ĺe posebno promotren. 
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Datum poļetka 

Upisati datum od koga ide primjena cjenika. 

 

Datum zavrġetka 

Upisati datum do koga ide primjena cjenika. 

 

Naļin plaĺanja 

Oznaka naļina plaĺanja, izabrati neku od opcija: 

¶ 0 ï Gotovina, 

¶ 1 ï Kartice, 

¶ 2 ï Ļek, 

¶ 3 - Transakcijski raļun, 

¶ 4 ï Ostalo, 

¶ 5 ï Avans, 

¶ 6 ï Mjenica, 

¶ 7 ï Akreditiv, 

¶ 8 ï Kompenzacija i drugo. 
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Cjenik 

Izabrati neki od postojeĺih cjenika, dohvat postojeĺeg cjenika putem tri toļkice ili putem ikona za dohvat otvoriti novi 

cjenik ili mijenjati postojeĺi, za dohvat podataka vidjeti odjeljak 14.2. 
 

 
Porez 

Oznaka za izraļun PDV na raļunu, moguĺe opcije su: 

¶ 0 - ? Nije poznato,    

¶ 1 - Ne raļuna se, 

¶ 2 - Da raļuna se. 
 

 
 

 

Kasa 

Oznaka za kasu po raļunu, izabrati neku od opcija: 

¶ 0 - ? Nije poznato, 

¶ 1 - Ne odobrava se, 

¶ 2 - Da odobrava se. 

 

 
 

Rabat 

Oznaka za rabat po raļunu, izabrati neku od opcija: 

¶ 0 - ? Nije poznato, 

¶ 1 - Ne raļuna se, 

¶ 2 - % Raļuna se u %, 

¶ 3 - AI Raļuna se u iznosu, ne koristiti ovu 

opciju. 

 
 

 

Izdavanje raļuna 

Oznaka perioda za izdavanje raļuna kupcu, izabrati neku od opcija: 

¶ 0  Nema raļuna, 

¶ 1  Dnevno, 

¶ 2 5 ï dnevno, 

¶ 3  10 ï dnevno, 

¶ 4  15 ï dnevno, 

¶ 5  Mjeseļno. 
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5.1.6 Slika partnera  

U sliku poslovnog partnera ukljuļeni su saģeti podaci prodaje, nabave i salda konti, sve u svrhu brzog uvida u 

poslovanje s poslovnim partnerom. Radi se o zbirnom prikazu podataka u zadnje tri godine koji se odnose na: 

¶ partnera kao kupca: 

o prodaja, 

o plaĺeno od kupca, 

o nenaplaĺeno od kupca, 

¶ partnera kao dobavljaļa: 

o nabava, 

o plaĺeno dobavljaļu, 

o neplaĺeno dobavljaļu, 

¶ dug: 

o kupca: 

Á ukupni, 

Á dospjeli, 

Á nedospjeli, 

o dobavljaļu: 

Á ukupni, 

Á dospjeli, 

Á nedospjeli, 

o prebijeni dug: 

Á ukupni, 

Á dospjeli, 

Á nedospjeli. 
 

 
 

Prikaz podataka je u obliku tablice, vrijednost pojedinog podatka oznaļena je velikim slovima te brojļanim indeksom 

uz slova, na primjer B1 predstavlja zbir raļuna prodaje u tekuĺoj godini. Sve slovļane oznake su protumaļene. Za 

iznose koristi se podaci iskazani u EUR. 
 

 2018 

A1 

2017 

A2 

2016 

A3 

 

Zadnja aktivnost 

Prodaja  Raļuni IRA B1 B2 B3 B4, B5 

              Plaĺeno  C1 C2 C3 C4, C5 

              Neplaĺeno  D1 D2 D3  
 

Nabava  Raļuni UFA E1 E2 E3 E4, E5 

              Plaĺeno  F1 F2 F3 F4, F5 

              Neplaĺeno  G1 G2 G3  
 

 Ukupni dug Dospjeli dug Nedospjeli dug Kritiļni dug 

Dug kupca H1 H2, H3 H4 H5 

Dug dobavljaļu  I1 I2, I3 I4 I5 

Prebijeni dug J1 J2 J4  
 

 

Tumaļenje podataka 

A1   ï tekuĺa godina 

A2   ï proġla godina,  A2 = A1 ï 1 

A3   ï pretproġla godina, A2 = A1 ï 2 
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B1 B2 B3 ï Zbir raļuna prodaje (IRE) u pripadnoj godini, gledano po datumu isporuke 

B4   ï Datum isporuke zadnjeg raļuna prodaje 

B5  ï Iznos zadnjeg raļuna prodaje 

C1 C2 C3 ï Zbir uplata kupca u pripadnoj godini gledano po datumu uplate, 

C4   ï Datum zadnje uplate kupca 

C5   ï Iznos zadnje uplate kupca 

D1 D2 D3  ï Zbir salda otvorenih stavaka kupca u pripadnoj godini gledanu po datumu stavke u salda konti 
 

E1 E2 E3  ï Zbir raļuna nabave (URE) u pripadnoj godini gledano po datumu isporuke 

E4   ï Datum isporuke zadnje URE nabave 

E5   ï Iznos zadnje URE nabave 

F1 F2 F3 ï Zbir isplata dobavljaļu u pripadnoj godini gledano po datumu isplate 

F4   ï Datum zadnje isplate dobavljaļu 

F5   ï Iznos zadnje isplate dobavljaļu 

G1 G2 G3  ï Zbir salda otvorenih stavaka dobavljaļa u pripadnoj godini gledano po datumu stavke u salda konti 
 

H1  - Ukupni dug kupca 

H2  - Dospjeli dug kupca gledano po datumu dospijeĺa na danaġnji dan 

H3  - Prosjeļno kaġnjenje u danima, za svaku dospjelu stavku kupca raļuna se kaġnjenje u danima, zbroje  

    se sva kaġnjenja i podijele s brojem otvorenih stavaka 

H4  - Nedospjeli dug kupca  

H5  - Kritiļni dug se raļuna kao 10% iznosa prodaje u zadnje tri godine, H5 = (A1 + A2 +A3) x 10 / 100 
 

I1  - Ukupni dug dobavljaļa 

I2  - Dospjeli dug dobavljaļ gledano po datumu dospijeĺa na danaġnji dan 

I3  - Prosjeļno kaġnjenje u danima, za svaku dospjelu stavku dobavljaļa raļuna se kaġnjenje u danima,  

    zbroje se sva kaġnjenja i podijele s brojem otvorenih stavaka 

I4  - Nedospjeli dug dobavljaļa  

I5  - Kritiļni dug se raļuna kao 10% iznosa nabave u zadnje tri godine, I5 = (E1 + E2 + E3) x 10 / 100 
 

J1  - Prebijeni ukupni dug J1 = H1 ï I1 

J2  - Prebijeni dospjeli dug J2 = H2 ï I2 

J3  - Prebijeni nedospjeli dug J3 = H3 ï I3 
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5.2 Roba i usluge u poduzeĺu 
 

Pod pojmom robe podrazumijevaju se tvari u komercijalnom poslovanju, potroġnji i proizvodnji. Usluge su takoĽer 

stavljene uz robu, prvenstveno zbog poslovanja u nabavi i prodaji, ali se za njih, kao subjekte vodi uģi skup podataka. 

Uz robu i usluge veģe se niz podataka kao ġto su: 

¶ ġifra robe ili  usluge, 

¶ naziv, 

¶ vrsta: 

o materijal, 

o sirovina, 

o sitni inventar i potroġni materijal, 

o rezervni dijelovi, 

o proizvodi, 

o trgovaļka roba, 

o usluge, 

o ambalaģa, 

¶ jedinica mjere: 

o kg, 

o komad, 

o litra i drugo, 

¶ neto teģina jediniļnog pakovanja, 

¶ bruto teģina jediniļnog pakovanja itd. 

 

Podaci o robi i uslugama vode se za svako poduzeĺe odvojeno, roba jednog poduzeĺa nije vidljiva u drugom poduzeĺu. 

 

Tri su glavne radnje s podacima o robi i uslugama: 

¶ upis novih podataka, 

¶ promjena postojeĺih podataka, 

¶ pregled i ispis podataka. 

 

Za poļetak rada s robom ili uslugama kliknuti Roba u izborniku Baza (1), bit ĺe otvoren prozor s popisom robe (2) i 

standardnom alatnom trakom: Novi, Uredi, Briġi, Refresh, Ispis/Izvoz i Info , vidjeti 2.6,  

uz dodatni izbor KPD klasifikacija za viġestruki upis KPD u robu ili usluge. 
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Za upis podataka o robi ili uslugama kliknuti Novi. 

Za promjenu postojeĺih podataka kliknuti neku robu u popisu (3) te Uredi (4), bit ĺe otvoren prozor za podatke o robi 

sa ġifrom i nazivom robe u zaglavlju (5). 

 

Podaci o robi organizirani su u ļetiri kartice podataka: 

¶ Osnovni podaci  ġifra, naziv, jedinica mjere (6), 

¶ Cijena   osnovne cijene, rabati i porezi (7), 

¶ Dodatni podaci  ambalaģa, palete, dobavljaļ, proizvoĽaļ (8), 

¶ Ostalo   neto, bruto, carinska tarifa, opis (9), 

¶ Opisni atributi robe skup dodatnih opisnih podataka o robi koji ide u ispis raļuna i ponuda, 

¶ Multimedijski atributi jedna ili viġe slika robe uz pripadni opis slike. 
 

Svaka pojedina kartica posebno je opisana. 

5.2.1 Osnovni podaci  

U ovoj kartici su podaci o robi ili uslugama kao ġto su ġifra, naziv, jedinica mjere, grupa i drugo. Klik na karticu 

Osnovni podaci otvara prozor upisa novih ili promjene postojeĺih podataka. Svaki podatak bit ĺe posebno promotren. 

 

 
 

Ġifra 

Upisati ġifru robe ili usluge koja moģe biti brojļana, slovļana ili oboje. Preporuka koristiti brojke za upis ġifri robe i 

usluga. Automatski brojaļ nudi ġifre za nove robe ili usluge: 

¶ nudi se brojļana ġifra koja ne postoji u bazi i koja je za jedan veĺa od zadnje upisane nove ġifre, 

¶ ponuĽena ġifra ne mora se prihvatiti, veĺ se moģe upisati neka druga nepostojeĺa ġifra, 

¶ nova ġifra neĺe biti nuĽena ako je zadnja upisana ġifra bila slovļano-brojļana, 

¶ ako zadnja novo upisana ġifra nije bila brojļana, mehanizam nuĽenja nove brojļana ġifre bit ĺe ponovo 

aktiviran kada se poslije upisa slovļanih ġifri prvi put upiġe brojļana ġifra za novu robu ili uslugu. 
 

Naziv 

Upisati naziv robe ili usluge. 
 

Vrsta klasifikacije 

Za vrijednost odabrati jedna od opcija kako poduzeĺe vidi robu: 
 

 

¶ 33 - usluge - troġak, 

¶ 35 - rezervni dijelovi, 

¶ 37 - sitni inventar i potroġni materijal, 

¶ 40 - materijal, 

¶ 50 - sirovina, 

¶ 60 - proizvodi, 

¶ 65 - trgovaļka roba, 

¶ 70 - usluge, ostala dobra, 

¶ 99 - ambalaģa.  
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Ista roba za razne poslovne subjekte moģe imati razliļitu vrstu klasifikacije. Na primjer: 

¶ sol je za solane gotov proizvod, 

¶ ista sol za mesnu industriju je materijal. 
 

Jedinica mjere 

Odabrati jedinicu mjere na koju glasi cijena: 

¶ 1 ï Lit, 

¶ 2 ï Kom, 

¶ 3 ï Kg, 

¶ 4 ï m, 

¶ 5 - m2 itd.  

 

 
 

Aktivnost 

Za vrijednost moģe se odabrati jedna od dvije opcije: 

¶ 0 ï Neaktivno, za robu s kojom se viġe ne radi iz bilo kog razloga, 

¶ 1 ï Aktivno, za robu s kojom se radi. 
 

 
 

U popisu robe uz podatak Aktivnost (1) vezan je stalni filtar (2). Ako se u vrijednost filtra (1) upiġe: 

¶ nula - bit ĺe pokazana samo neaktivna roba, 

¶ jedan - bit ĺe pokazana samo aktivna roba, 

¶ prazno - bit ĺe pokazana sva roba, aktivna i neaktivna. 
 

 
 

Grupa 

Grupa sluģi za razvrstavanje robe i usluga, o grupiranju robe i usluga vidjeti odjeljak 13.1. Izabrati neku grupu u koju 

roba pripada. 

 
EAN/GTIN 

Upisati EAN ili GTIN kod robe koji moģe imati 8, 12, 13 ili 14 znamenki. Najļeġĺi kodovi su EAN-13 i EAN-8. Ovi 

kodovi imaju propisanu strukturu, a zadnja brojka je kontrolna brojka. Nazivi kodova su engleske kratice:  

¶ EAN European Article Number, 

¶ GTIN Global Trade Item Number. 
 

EAN ili GTIN moģe se koristiti umjesto ġifre robe pri upisu stavaka u izradi ponuda i raļuna. 



Informatizacija poslovanja za poduzetnike                                                            Upute ver.3.2.9 za program PisMax 3.2 
 

Copyright © BaKom d.o.o. 2026. Sva prava pridrģana.    88 

KPD Klasifikacija 

Upisati KPD klasifikaciju ili putem klika na tri toļkice izabrati KPD iz popisa. Pri tome moģe koristi filtar po nazivu, 

za primjer, KPD klasifikacija ļiji naziv sadrģi *braġno. 
 

 
 

Pomoĺ za KPD 

Klik na link  Pomoĺ za KPD otvara KLASUS alat za drģavne klasifkacije. 
 

 
 

Kliknuti KPD 2025, slijedi prozor u kome kliknuti Prikaģi stablo elemenata. 
 

 
 

https://web.dzs.hr/App/klasus/default.aspx?lang=hr
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Slijedi prozor u kome kliknuti Prikaģi. 
 

 
 

Slijedi stablo KPD klasifikacije gdje se klikanjem na znakove plus ili minus otvara-zatvara KPD stablo po hijerarhiji. 
 

 
 

Spremi 

Nakon upisa podataka u pojedinoj kartici ili svim karticama kliknuti Spremi radi pohrane upisanih podataka. 

5.2.2 Cijena , rabat , porez  i marģa za osnovni cjenik  

U kartici se moģe upisati cijena, rabat te stope PDV i marģe za osnovni cjenik u EUR, o cjenicima vidjeti odjeljak 6.4. 

Klik na karticu Cijena otvara prozor upisa novih ili promjene postojeĺih podataka. Svaki podatak bit ĺe posebno 

promotren.  
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Cijena 

Upisati cijenu u jedinici mjere za osnovni cjenik u EUR. 

 

Rabat 

Upisati postotak rabata za osnovni cjenik u EUR. 

 

Porez 

Izabrati poreznu stopu za osnovni cjenik u EUR. 

 
 

Napomena: Fiskalizacija neoporezivog dijela raļuna 

Ako se koristi porezna stopa: 

¶ PDV ï Ne raļuna se: 

o u fiskalizaciji to ide u element Iznos ne podlijeģe oporezivanju, koji obaevno navodi u kartici 

Ostalo, tekst ļlanak, toļka, stavak plus PDV oznaka, vidjeti odjeljak 5.2.4.1, 

¶ PDV ï Nulta stopa: 

o u fiskalizaciji PDV se raļuna po nultoj stopi i ne treba tekst tekst ļlanak, toļka, stavak plus PDV 

oznaka. 

 

Marģa 

Upisati postotak marģe za osnovni cjenik u EUR. Marģa se raļuna za vrijeme izrade raļuna. 

Marģa nije vidljiva na raļunu. Marģa je vidljiva u osnovnom cjeniku i izvjeġtajima.  

5.2.3 Dodatni podaci  

U kartici se vodi niz dodatnih podataka o robi, i to: 

¶ jediniļna ambalaģa, 

¶ broj pakiranja u jediniļnoj ambalaģi, 

¶ transportna ambalaģa, 

¶ broj pakiranja u transportnoj ambalaģi, 

¶ ġifra skladiġta, 

¶ ġifra dobavljaļa, 

¶ ġifra proizvoĽaļa, 

¶ EAN/GTIN proizvoĽaļa, 

¶ rok trajanja u danima, 

¶ oznaka tip asortimana, 
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¶ oznaka praĺenja putem etiketa, 

¶ oznaka za atest. 

 

 

Klik na karticu Dodatni podaci otvara prozor upisa novih ili promjene postojeĺih podataka. Svaki podatak bit ĺe 

posebno promotren.  
 

 
 

Jediniļna ambalaģa 

Upisati ili izabrati ġifru jediniļne ambalaģe. Ako roba nema ambalaģu, ostaviti prazan podatak. 
 

 
 

Broj pakiranja u jediniļnoj ambalaģi 

Upisati koliļinu robe u jediniļnoj ambalaģi. 

 

Transportna ambalaģa 

Sliļno jediniļnoj ambalaģi, upisati ili izabrati ġifru transportne ambalaģe, tu se uglavnom radi o paletama. Ako roba 

nema transportnu ambalaģu, ostaviti prazan podatak. 

 

Broj pakiranja u transportnoj ambalaģi 

Upisati broj komada jediniļne ambalaģe u jednoj transportnoj ambalaģi. 

 

Izraļun pakiranja 

Informacije radi, raļuna se koliļina robe u jedinici mjere kao umnoģak broja pakiranja u transportnoj ambalaģi i broja 

pakiranja u jediniļnoj ambalaģi. 



Informatizacija poslovanja za poduzetnike                                                            Upute ver.3.2.9 za program PisMax 3.2 
 

Copyright © BaKom d.o.o. 2026. Sva prava pridrģana.    92 

 

Skladiġte 

Izabrati ġifru matiļnog skladiġta robe, ako ono postoji. 
 

 
 

Dobavljaļ 

Upisati ili izabrati ġifru dobavljaļa robe, ako on postoji. 
 

 
 

ProizvoĽaļ 

Sliļno dobavljaļu, upisati ili izabrati ġifru proizvoĽaļa robe, ako on postoji. 

 

EAN/GTIN proizvoĽaļa 

Upisati EAN ili GTIN proizvoĽaļa robe koji moģe imati 8, 12, 13 ili 14 znamenki. Najļeġĺi kodovi su EAN-13 i EAN-

8. Ovi kodovi imaju propisanu strukturu, a zadnja brojka je kontrolna brojka. Nazivi kodova su engleske kratice:  

¶ EAN European Article Number, 

¶ GTIN Global Trade Item Number. 

 

Rok trajanja u danima 

Upisati rok trajanja robe u danima. 

 

Tip asortimana 

Za oznaku tipa asortimana izabrati neku od vrijednosti: 
 

¶ 0 ï Ostalo, 

¶ 1 ï Plastika,  

¶ 2 ï Hrana,  

¶ 3 ï UreĽaji, 

¶ 9 ï Trgovaļka roba 

 

 
 

Praĺenje etiketa 

Oznaka DA-NE koja odreĽuje da li se za robu stanje po etiketama ili lotu. Izabrati jednu od opcija: 
 

¶ 0 - Ne ili nema, 

¶ 1 - Da ili ima. 

 

 
 

Atest 

Oznaka DA-NE koja odreĽuje da li se za robu rade atesti ili ne. Izabrati jednu od opcija: 
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¶ 0 - Ne ili nema, 

¶ 1 - Da ili ima. 

 

 

5.2.4 Ostalo  

U kartici se vodi podaci o: 

¶ neto teģini jediniļnog pakiranja, 

¶ bruto teģini jediniļnog pakiranja, 

¶ pretvorniku iz jedinice mjere u litre, ako se roba prati u litrama, 

¶ carinskoj tarifni, 

¶ dodatnom opisu robe. 
 

Klik na karticu Ostalo otvara prozor upisa novih ili promjene postojeĺih podataka. Svaki podatak bit ĺe posebno 

promotren.  
 

 
Neto 

Upisati neto teģinu jediniļnog pakiranja u kg. 
 

Bruto  

Upisati bruto teģinu jediniļnog pakiranja u kg. 
 

Litara  

Pretvorniku iz jedinice mjere u litre, ako se roba prati u litrama. 
 

Tarifni broj  

Izabrati oznaku carinske tarife. 
 

 
Opis 

Ako treba, upisati detaljni opis robe. Upisani tekst bit ĺe ispisan na ponudi i raļuna kad se ova roba naĽe u stavci. 
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5.2.4.1 Vezanje PDV oznaka uz stavke raļuna za koje se PDV ne raļuna 
Ako se za neku stavku raļuna PDV se ne raļuna tada za robu ili uslugu u toj stavci raļuna treba vezati odgovarajuĺu 

PDV oznaku. Na primjer, to vrijedi za sljedeĺe usluge: 

¶ povratna naknada, 

¶ poseban porez na motorna vozila PPMV ï troġarina, 

¶ naknada zbrinjavanja otpadnih vozila, 

¶ naknada zbrinjavanja otpadnih guma vozila, 

¶ motorna vozila - posebnom postupku oporezivanja marģe za rabljena dobra. 

 

5.2.4.2 Prv i korak ï Primjer za PPMV  
Postaviti da se PDV ne raļuna, postupak: 

¶ kliknuti Roba (1) u modulu Baza, 

¶ slijedi prozor s popisom robe i usluga (2), 

¶ kliknuti neku robu ili uslugu (3), 

¶ kliknuti Uredi (4), 

¶ slijedi prozor za upis robe ili usluge (5), 

¶ kliknuti karticu Cijena (6), 

¶ postaviti oznaku PDV Ne raļuna se (7). 
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5.2.4.3 Drugi korak  ï Primjer za PPMV  
Upisati klauzulu po kojoj se PDV ne raļuna kao i pripadnu PDV oznaku, postupak: 

¶ kliknuti karticu Ostalo (1), 

¶ upisati tekst klauzule i PDV oznake (2): 

o Posebni porez je obraļunat u skladu s odredbama Zakona o posebnom poreza na motorna vozila. 
Temeljem ļl.41 st.6 Pravilnika o PDV-u, PPMV smatra se prolaznom stavkom. 

o @ID=HR:PPMV 
 

 
 

5.2.4.4 Drugi korak - Naknada zbrinjavanja otpadnih vozila  
Upisati klauzulu po kojoj se PDV ne raļuna kao i pripadnu PDV oznaku, postupak: 

¶ u Robi otvoriti upis za Naknada zbrinjavanja otpadnih vozila i kliknuti karticu Ostalo, 

¶ upisati tekst klauzule i PDV oznake: 

o Sukladno Pravilniku o gospodarenju otpadnim vozilima NN 125/2015 ļl. 30. st.6 na vozilo je 

obraļunata naknada za gospodarenje otpadnim vozilima 

o @ID=HR:N 

 

5.2.4.5 Drugi korak - Naknada zbrinjavanja otpadnih guma vozila  
Upisati klauzulu po kojoj se PDV ne raļuna kao i pripadnu PDV oznaku, postupak: 

¶ u Robi otvoriti upis za Naknada zbrinjavanja otpadnih guma vozila i kliknuti karticu Ostalo, 

¶ upisati tekst klauzule i PDV oznake: 

o Obraļunata naknada za gospodarenje otpadnim gumama vozila 

o @ID=HR:N 

 

5.2.4.6 Drugi korak ï Povratna naknada  
Upisati klauzulu po kojoj se PDV ne raļuna kao i pripadnu PDV oznaku, postupak: 

¶ u Robi otvoriti upis za Povratnu naknadu i kliknuti karticu Ostalo, 

¶ upisati tekst klauzule i PDV oznake: 

o Povratna naknada za jednokratnu ambalaģu (troġak POVNAK je prolazna stavka koja ne ulazi u 
poreznu osnovicu - ļl. 33. st. 3) 

o @ID=HR:POVNAK 

 

Usput, za KPD uz povratnu naknadu upisati ġifru 22.22.19 

 
 

  



Informatizacija poslovanja za poduzetnike                                                            Upute ver.3.2.9 za program PisMax 3.2 
 

Copyright © BaKom d.o.o. 2026. Sva prava pridrģana.    96 

5.2.4.7 Drugi korak ï Motorna v ozila , poseb an postup ak oporezivanja marģe 
Napomena: 

¶ do 31.12.2025. u programu PisMax 3.1, PPO klauzula se upisivala u napomenu na raļunu, 

¶ od 01.01.2026. u programu PisMax 3.2, PPO klauzula se upisuje    u napomenu uz vozilo u Robi. 

 

Za motorno vozilo za koje se PDV ne raļuna upisati PPO klauzulu kao i pripadnu PDV oznaku, postupak: 

¶ u Robi otvoriti upis za motorno vozilo i kliknuti karticu Ostalo, 

¶ upisati tekst klauzule i PDV oznake: 

o PDV je obraļunat po stopi 25%, sukladno posebnom postupku oporezivanja marģe za rabljena dobra 

prema ļlanku 95. St.1. Zakona o PDV-u (NN73/2013). 

o @IDE=HR:E 

 

Ubrzani upis PPO klauzule i PDV oznake za vozilo: 

¶ kliknuti Dodaj poruku (1), 

¶ slijedi popis poruka koje se mogu dodavati, kliknuti na PPO poruku (2), 

¶ izabrana poruka bit ĺe prepisana u karticu Ostalo na robi (3). 
 

 
 

Upis podataka za motorna vozila u robi od 01.01.2026. ide putem ļetiri kartice: 

¶ Osnovni podaci (1), 

¶ Cijena (2), 

¶ Ostalo (3) - novi upis za klauzulu po kojoj se PDV ne raļuna i PDV oznaku, 

¶ Opisni atributi (4) 
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5.2.5 Opisni atributi robe  

U obliku tablice, u kartici se moģe voditi proizvoljan skup dodatnih opisnih podataka o robi prema nekom od 

predloģaka za opisne atribute o robi. Viġe o predloġcima atributa robe vidjeti u odjeljku 5.15. Upisani opisni podaci o 

robi bit ĺe ispisani na ponudi i raļunu kad se roba naĽe u stavci. 

 

5.2.5.1 Upis opisnih atributa robe  
Tablica opisnih atributa ima proizvoljan broj redaka i ļetiri stupca: 

¶ Naziv    - naziv podatka, 

¶ Vrijednost  - vrijednost podatka, 

¶ Specifikacija za uvoz - opis specifikacije za uvoz podataka iz tekstualne datoteke, 

¶ Redoslijed  - redoslijed ispisa na raļunu ili ponudi, 

¶ Kolona u ispisu  - izbor kolone ispisa podataka, naime, ispis podataka ide u dvije kolone na raļunu. 

 

Klik na karticu Opisni atributi otvara prozor upisa novih ili promjene postojeĺih podataka. 

 

Izbor predloġka za opisne atribute 

Ako joġ nema upisanih opisnih atributa, tada treba izabrati predloģak za upis: 

¶ kliknuti Ubaci podatke iz predloġka (1), 

¶ izabrati vrstu predloġka (2), 

¶ za kraj kliknuti Upiġi dodatne podatke (3). 
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Nakon izbora predloġka bit ĺe otvorena prazna tablica opisnih atributa robe.  
 

 
 

Vrijednost  

Upisati vrijednost podatka. Nije obavezno upisati sve vrijednosti podataka. 

 

Specifikacija za uvoz 
bŜ ǳǇƛǎƛǾŀǘƛ ŀƪƻ ǳ ǇǊŜŘƭƻǑƪǳ ƴŜƳŀ ǇǊƛǇǊŜƳƭƧŜƴŜ ǎǇŜŎƛŦƛƪŀŎƛƧŜ Ȋŀ ǳǾƻȊ ǇƻŘŀǘŀƪŀ ƛȊ ǘŜƪǎǘǳŀƭƴŜ ŘŀǘƻǘŜƪŜΦ 

 

Redoslijed 

Upisati redni broj ispisa podataka na raļunu ili ponudi.  

 

Kolona u ispisu 

Ispis podataka na raļunu ili ponudi ide u dvije kolone, upisati 

¶ 1 ï za ispis podataka u prvoj koloni na raļunu ili ponudi, 

¶ 2 ï za ispis podatka u drugoj koloni na raļunu ili ponudi.  

 

5.2.5.2 Brisanje opisnog atributa robe  
 

Ako je opisni podatak suviġan, moģe se brisati: 

¶ izabrati redak opisnog podatka (1), 

¶ kliknuti Obriġi (2) za brisanje podatka. 
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5.2.5.3 Upis novog opisnog atributa robe  
 

Ako u tablici predloġka nema ģeljenog atributa robe, isti se moģe dopisati na kraj tablice opisnih atributa robe (1). 

 

 
 

Ako se roba s gornjim podacima opisnih atributa nade u stavci raļuna ili ponude, bit ĺe ispisana na sljedeĺi naļin: 
 

 
 

5.2.5.4 Uvoz podataka opisnih atributa robe iz tekstualne datoteke  
Ako postoji u nekom javnom formatu (pdf, docx, xlsx, rtf, txt, html i drugi) ureĽen skup podataka o robi tad se moģe 

putem mehanizma copy-paste urediti tekstualna datoteka pogodna uvoz podataka u atribute robe. 

 

Primjer podataka autu u pdf formatu: 
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Iz gornje pdf tablice, putem copy-paste, moģe se napraviti ova datoteka u txt formatu: 

 
Razdoblje prodaje: 01.06.2018 -  30.09.2019 Izv. / vrata / sjedala: AA: Limuzina/ 4/ 5  

E- kod: 370828 ccm / kW / KS: 1995 / 140 / 190  

Marka:  BMW (D)  Emis. raz./ CO2  (g/km):  Euro 6d - TEMP / 119  

Model:  Serija 5 Diesel G30 (01/2017 -  06/2020)  Cestice (g/km): 0.0000  

Tip:  520d Aut.  Gorivo: Diesel  

Broj ġasije: WBAJF31040BJ08769 Br. cil. / Izv. mot.: 4 / R  

Reg. oznaka: Mjenja ļ / brzina: Automatski sekvencijalni / 8  

Prva registracija:  15.5.2019  

Starost u mjesecima: 22  

PredviĽeni km: 55200 

PrijeĽeni km: 21000  

 

U txt tablici ģutom bojom oznaļen je naziv atributa, a zelenom vrijednost atributa, odnosno podatak o vozilu. 

U predloġku atributa, vidjeti odjeljak 5.15.1, treba upisati u Naziv atributa, najļeġĺe je to ģuti tekst. Iza naziva atributa u 

Specifikaciji za uvoz upisati: 

¶ ģuti tekst ġto se shvaĺa kao oznaka iza koje poļinje podatak u txt datoteci, 

¶ oznaku zavrġetka podataka, toļnije $ pa tekst kojim zavrġava podatak. 

 

Na primjer, podatak marka vozila iz teksta Marka: BMW (D) Emis. raz./ CO2 (g/km): Euro 6d - TEMP / 119  

bit ĺe ispravno uvezen ako se u Specifikaciji za uvoz upiġe Marka: $(D) Emis.  gdje je: 

¶ tekst Marka:   - oznaka poļetka podatka, 

¶ tekst $ i (D) Emis. - oznaka zavrġetka podatka. 

 

Za ispravan uvoz podataka iz gornje txt datoteke upisati sljedeĺe u stupce predloġka atributa: 

Naziv    Specifikacija za uvoz 

Marka:  Marka: $(D) Emis. 

Emis. raz./ CO2 (g/km):  Emis. raz./ CO2 (g/km): 

Model:  Model: $Cestice (g/km): 

Ļestice (g/km):  Cestice (g/km): 

Tip:  Tip: $Gorivo: 

Gorivo:  Gorivo: 

Broj ġasije:  Broj ġasije: $Br. cil. / Izv. mot.: 

Br. cil. / Izv. mot.:  Br. cil. / Izv. mot.: 

Mjenjaļ / brzina:  Mjenjaļ / brzina: 

Prva registracija:  Prva registracija: 

Starost u mjesecima:  Starost u mjesecima: 

Snaga ccm / kW / KS:  ccm / kW / KS:  

PrijeĽeni km:  PrijeĽeni km: 

 

Postupak uvoza podataka za atribute: 

¶ u modulu baza kliknuti Roba (1), 

¶ izabrati robu (2), 

¶ kliknuti Uredi (3), 

¶ slijedi prozora za upis podataka o robi, kliknuti karticu Opisni atributi (4), 

¶ kliknuti Ubaci podatke iz predloġka (5), 

¶ izabrati predloģak (6), 

¶ kliknuti Upiġi dodatne podatke (7). 
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Nakon upisa predloġka za uvoz podataka u opisne atribute pojavit ĺe se nazivi podataka uz specifikaciju za uvoz iz 

tekstualne datoteke. 
 

 
  


